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CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clénok 1
Predmet vipravy

(1)  Pravidl4 pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Hrafi a organom
obce Hrail (dalej aj ,, pravidid pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych
obci a orgdnom obce*, ,, Pravidla“ v prislusnom gramatickom tvare) upravuju v sulade
s ustanoveniami zdkona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov (d’alej aj ,,zdkon o obecnom zriadeni") av sulade s ustanoveniami zékona .
9/2010 Z. z. o starnostiach v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon
o staznostiach*) rozsah prislusnosti orgdnov obce Hrafi na vybavovanie staZnosti,
ustanovenie postupu obce Hrafi pri prijimani, evidovani, vybavovani akontrole
vybavovania staZnosti a ustanovenie postupu obce Hrafi pri ozndmeni vysledku
vybavenia st'aznosti.

(2)  Pravidl4 pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a orgdnom obce
Hraii st jednym zorganizadnych opatreni obce Hrail (dalej aj , 0bec” v prislusnom
gramatickom tvare) v zdujme spravneho a véasného vybavovania staznosti adresovanych
obci a jej organom.

Clanok 2
Z4kladné ustanovenia pre postup obce pri vybavovani st'aznosti adresovanych obci
a organom obce
(1) Obec aorgany obce postupujii pri vybavovani staznosti v sulade s ustanoveniami
osobitného predpisu' a v stlade s ustanoveniami tychto Pravidiel.
(2) Pre postup obce a organov obce pri vybavovani staznosti sa neuplatiiuji® ustanovenia
vieobecného predpisu o spravnom konani.?
(3) Informécie o tom, kde mdZe stazovatel podat’ staznost' astrucny postup obce pri
vybavovani staznosti, vratane prislusnych lehot obec zverejni' na webovom sidle obce.’
(4)  Pouzivanie pojmu ,,0bec* ustanoveniami tychto Pravidiel je treba v kontexte jednotlivych
ustanoveni primerane obsahovo rozumiet aj ako ,orgdn obce vrozsahu svojej
prislusnosti, alebo ,,zamestnanec obce, zodpovedny za prislusny tikon, agendu v rozsahu
svojej naplne prace.

Clanok 3
St’aznost’ a staZovatel’
(1)  Staznost je podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby, ktorym:®

! zakon o st’aznostiach

2§ 25 odsek 4 zakona o staznostiach

3 z&kon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov

4§ 5 odsek 1 pismena b), d) zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene

a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacif) v zneni neskorsich predpisov

5§ 4 odsek 3 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplnent niektorych
zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskordich predpisov

6§ 3 zakona o staznostiach
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a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chrénenych zéujmov, o ktorych sa
domnieva, 7e boli porufené &innostou alebo nedinnostou (dalej aj ,,cinnost™
v prislunom gramatickom tvare) obce, alebo orgénu obce,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na poruSenie ustanoveni pravnych

predpisov, ktorych odstranenie je v pdsobnosti obce, alebo organu obce.
(2)  Staznostou nie je podanie, ktoré:”

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti obce, alebo orgénu obce, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené ustanoveniami inych osobitnych predpisov,®

¢) je staznostou v sulade s ustanoveniami inych osobitnych predpisov,’

d) smeruje proti rozhodnutiu organu obce vydanému v konani v stlade s ustanoveniami
osobitného predpisu, '

e) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo in3pekcie v stlade
s ustanoveniami osobitného predpisu,'’

f) obsahuje utajované skutognosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako staznosti v stlade s ustanoveniami zakona o st'aznostiach by doSlo k ohrozeniu
utajovanych skutoénosti podl'a ustanoveni osobitného predpisu. "

(3)  Staznostou nie je ani podanie:

a) v ktorom sa upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejnej spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

(4)  Stazovatelom je fyzickd, alebo pravnickd osoba, ktord poda staznost’. Podanie staZnosti
sa nesmie stat podnetom ani ddvodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by
stazovatelovi spdsobili akikolvek ujmu. "

CAST DRUHA
VYBAVOVANIE STAZNOSTI

Clanok 4
Podanie st’aznosti
(1) Staznost musi byt pisomnd amozno ju obci Hrail podat’ v listinnej podobe alebo
v elektronickej podobe.'* Stazovatel mdze obcei Hrati podat’ staznost
a) postou na postova adresu Obecného tradu obce Hrati, alebo
b) osobne v podatel'ni obce na Obecnom urade obce Hrail pocas tradnych hodin, alebo
¢) elektronicky prostrednictvom elektronickej schranky obce Hrati alebo vo formate pdf
na mailovt adresu obce Hrati zverejnenti na webovom sidle obce Hrar.

7 § 4 zakona o st'aznostiach

8 napriklad zakon & 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov a d’alSie

% napriklad zakon & 233/1995 Z. z. o sudnych exekitoroch a exekuénej ¢innosti (Exeku¢ny poriadok) a o
zmene a doplneni d’al§ich zakonov v zneni neskorsich predpisov a d’alSie

10 papriklad zakon & 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v znenf neskorSich predpisov a
dalgie

1 napriklad zakon & 39/1993 Z. z. o NajvysSom kontrolnom tirade Slovenskej republiky v zneni neskorsich
predpisov a d’alsie

12 z8kon &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoénosti a o zmene a doplneni niektorych zidkonov
v zneni neskorsich predpisov

13§ 7 odsek 1 zékona o st'aznostiach

14§ 5 odsek 1 zdkona o staznostiach
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Staznost, ktora je obci podana staZovatelom mailom v stlade s odsekom (1) pismeno c)
tohto ¢lanku Pravidiel, musi byt stazovatelom autorizovand;'® ak nie je autorizovana ani
odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje aspeSnt autentifikdciu
stazovatela, musi ju stazovatel do 5 pracovnych dni od jej podania potvrdit, ato
vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou alebo odoslanim prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyzaduje uspe$nt autentifikdciu, inak sa staznost’ odlozi. O odloZeni
staznosti a dévodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi staZzovatela do 15
pracovnych dni od odloZenia.'®

Ak sa stazovatel dostavi na Obecny urad obce Hraii (dalej aj , obecny urad obce“
v prisluSnom gramatickom tvare) osobne podat’ staznost, ktorG nema vyhotovenu
pisomne, zamestnanec obce v sulade so svojou ndpliiou prace staZovatela prijme a
umozni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil priamo v priestoroch obecného
uradu obce.

Ak sa na obecny trad obce dostavi osoba, ktorej zdravotny stav bréani, aby si staznost
v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec obce!”
zodpovedny za agendu podatel'ne obce.

Ak si stazovatel uplatni svoje pravo poZiadat’ o utajenie svojej totoZnosti, starosta obce
avietky osoby, ktoré sa na vybavovani staznosti podielaji postupuju v sulade
s ustanoveniami osobitného predpisu.'®

Clanok 5
Nailezitosti a predmet st’aznosti

(M

Staznost’ musi obsahovat’ vSetky nélezitosti:
a) formélne:"

1. meno, priezvisko a adresu staZovatela ak je stazovatel'om fyzickd osoba,

2. nézov asidlo pravnickej osoby a meno a priezvisko osoby oprdvnenej za fiu konat’

ak je stazovatel’om pravnické osoba,

3. vlastnoru¢ny podpis staZovatel’a, ak je staznost’ podand v listinnej podobe,
b) obsahové: z podanej staznosti musi byt jednozna¢né:*

1. proti komu smeruje,

2. na aké nedostatky poukazuje,

3. Goho sa stazovatel’ domédha.
Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene poddva staznost’, sii¢astou staznosti
musi byt pisomné splnomocnenie pre zastupcu zastupovat' staZzovatela pri podani
staznosti a pri ukonoch suvisiacich s vybavovanim st'aznosti, s osved¢enym podpisom.?!
Ak staznost’ neobsahuje obligatérne naleZitosti,”* obec staznost’ odlozi.”

15§ 5 odsek 4 zakona o staznostiach, § 23 odsek 1 zékona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
16°§ 5 odsek 5 zékona o staznostiach

178 5 odsek 7 zdkona o st'aznostiach

18 § 8 zakona o st'aznostiach

19°8 5 odsek 2 zékona o st’aznostiach

20§ 5 odsek 3 zékona o staznostiach

21§ 5 odsek 9 zakona o staznostiach, § 58 zakona SNR &. 323/1992 Zb. o notéroch a notérskej €innosti
(Notarsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 599/2001 Z. z. o osved¢ovani listin a podpisov
na listindch okresnymi iradmi a obcami v zneni neskorsich predpisov

22§ 5 odsek 2 zékona o staznostiach

2§ 6 odsekl pismeno a) zdkona o staznostiach
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Ak zpodanej staznosti nie je jednoznatné proti komu smeruje, na aké nedostatky
poukazuje a Coho sa stazovatel doméha, alebo ak chybaju informécie potrebné na jej
presetrenie, obec pisomne vyzve staZovatela, aby v lehote desat’ pracovnych dni od
dorucenia pisomnej vyzvy staznost’ doplnil a sucasne ho pouci, Ze inak staznost odlozi*
(Priloha 1 tychto Pravidiel).

Ak staznost podd viac staZovatelov spoloéne, staznost musi obsahovat’ formalne
naleZitosti vietkych staZovatelov a zdrovei aj urenie stazovatela, ktorému sa dorucuju
pisomnosti stvisiace s jej vybavovanim. Ak nie je v spolo¢nej staznosti ur€ené, komu sa
majti pisomnosti stvisiace s vybavovanim spolocnej staznosti dorucovat, obec zaSle
pisomnosti tomu staZovatelovi, ktory je v spoloénej staznosti uvedeny ako prvy.

Clanok 6
Prijimanie st’aZnosti

(M

2

3)

Prijimanie staznosti zabezpetuje podateltia obce Hrail v priestoroch obecného tradu
obce Hrati kazdy pracovny denl v Gradnych hodinéch.

Staznost’ adresovand zamestnancovi obce, alebo vedlicemu zamestnancovi obce je treba
povazovat’ za staznost podant obei.”> Ak ktorykolvek zamestnanec obce, ktorému bola
dorugena zasielka na meno zisti, Ze pisomnost’ méa podl'a jej obsahu charakter staZnosti,
je povinny ju dat’ zaevidovat’ do centralnej evidencie staznosti.

Kazdé podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby sa posudzuje vzdy podla jeho
obsahu bez ohPadu na jeho oznadenie.”® Za spravne postidenie obsahu prijatej staznosti
zodpoveda starosta obce, alebo osoba poverend jej vybavovanim.

Clanok 7
Evidencia st’aznosti

(M

@

Obec je osobou povinnou viest' Centralnu evidenciu staznosti doru¢enych obci alebo

organom obce (dalej aj ,, Centrdina evidencia staznosti* v prisluSnom gramatickom

tvare) samostatne, oddelene od evidencie ostatnych registraturnych zdznamov.”” Obec

eviduje kazdu prijati staznost’ v Centréalnej evidencii staznosti ako osobitni systematickt

evidenciu v sulade s ustanoveniami Registraturneho poriadku obce Hrafl. Staznost’ ako

zdznam evidovany v agendovych systémoch alebo inych systematickych evidencidch sa

povazuje za riadne zaevidovany zdznam a nepodliecha evidencii v registratirnom

denniku.”®

Za vedenie Centralnej evidencie staznosti zodpoveda starosta obce, alebo starostom obce

pisomne povereny zamestnanec obce, v stilade s jeho napliiou préce. Centrélnu evidenciu

staZnosti vedie obec pre kaZdy kalendarny rok v Struktire:

a) oznaenie staznosti v  chronologicko-numerickom rade v tvare: poradové
Cislo/kalendérny rok,

b) predmet st'aznosti,

¢) datum dorudenia st'aznosti obci,

24§ 6 odsek 2 zakona o staznostiach

25§ 5 odsek 10 zdkona o staznostiach

26§ 3 odsek 2 zakona o st'aznostiach

7§ 10 zakona o staznostiach

28 § 7 odsek 7 vyhlasky Ministerstva vnutra SR ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spréavy
registratiiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni neskorsich predpisov
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d) stazovatel a jeho identifikdcia: fyzickd osoba v rozsahu meno, priezvisko atrvaly /
prechodny pobyt, pravnickd osoba v rozsahu nédzov, sidlo, ICO ameno a priezvisko
osoby ktora za pravnickt osobu kona,

e) identifikdcia komu bola staznost’ pridelend na vybavenie a datum pridelenia,

f) vysledok presetrenia st'aznosti,

g) prijaté opatrenia a lehota ich splnenia / plnenia,

h) datum vybavenia staznosti / postipenia staznosti vritane identifikacie orgdnu
prislu§ného na vybavenie / odloZenia staznosti vratane dovodu odloZenia,

i) datum dorudenia opakovanej staznosti / d’alsej opakovanej st'aznosti,

j) déatum vybavenia opakovanej staznosti / d’alSej opakovanej st'aznosti,

k) vysledok kontroly vybavenia staznosti.

Staznost’ je evidovand v kalendarnom roku v ktorom bola obci dorucena.

Pre kazdu staznost’ dorudenu obci je vytvoreny samostatny spis do ktorého sa ukladaji

vietky dokumenty stvisiace s vybavovanim staznosti.

Clanok 8
Vecna prisluS§nost’ orgdanov obce na vybavenie st’aZnosti

)

%)

Na vybavenie staznosti smerujicej voci starostovi obce je:

a) pri prenesenom vykone Statnej spravy prislusny najbliz$i orgdn Stdtnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolni posobnost’ v stlade s ustanoveniami prislu$ného
osobitného predpisu,”

b) pri samospravnej ¢innosti prisluind docasnd komisia obecného zastupitel'stva obce
zriadena obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staznosti.

Na vybavenie opakovanej staZnosti je prisludny organ, ktory vybavil predchadzajicu

staznost’.*

Na vybavenie d’al3ej opakovanej staznosti je prisluiny organ, ktory vybavil opakovanu

staznost’.”!

Na vybavenie staznosti smerujlcej proti vybaveniu staZnosti starostom obce je:

a) pri prenesenom vykone $tatnej spravy prislusny vedici najblizSieho nadriadeného

32

organu 3tatnej spravy, ktorému zdkon zveril kontrolni pdsobnost’ v sulade
s ustanoveniami prislu§ného osobitného predpisu a ktory predchddzajicu staznost’
vybavil,

b) pri samospravnej ¢innosti prisluind docasna komisia obecného zastupitel'stva obce
zriadend obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staznosti.

Na vybavenie d’alej staznosti smerujicej proti vybaveniu staznosti ~ starostom obce

je:®

a) pri prenesenom vykone 3tatnej spravy prisludny veduci najblizSieho nadriadeného
orgdnu Statnej spravy, ktorému zdkon zveril kontrolnu pdsobnost’ v sulade
s ustanoveniami prislu§ného osobitného predpisu a ktory predchddzajiucu staznost
vybavil,

b) pri samospréavnej Cinnosti prisluind docasna komisia obecného zastupitelstva obce
zriadena obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staznosti.

2§ 11 odsek 2 zakona o staznostiach
30§ 21 odsek 2 zdkona o staznostiach
31§ 21 odsek 6 zédkona o staznostiach
32§ 22 odsek 3 zékona o staznostiach
33 § 22 odsek 5 zdkona o st'aznostiach
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(6) Na preSetrenie a vybavenie staZznosti smerujucej vocéi hlavnému kontrolérovi obce,
obecnému zastupitel'stvu obce, orgdnom obecného zastupitel’stva obce a voci jednotlivym
poslancom obecného zastupitel'stva obce je prisluSnd doCasnd komisia obecného
zastupitel'stva obce zriadend obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staZznosti.

(7) Na vybavenie st'aznosti smerujicej:

a) vodi ¢innosti alebo nedinnosti zamestnancov obce,

b) vodéi zastupcovi starostu obce,

¢) vodi Statutdarnemu organu pravnickej osoby zriadenej obcou,

d) proti vybaveniu staznosti okrem st'aznosti, ktorti vybavoval starosta obce
je prislusny starosta obce.

(8) Na vybavenie staznosti ob&anov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov navstevujicich
Zékladnu $kolu s materskou 3kolou Hraii zriadent obcou™ je prislugny starosta obce. To
neplati pre vybavenie staznosti, na ktorej vybavenie je prislusnd Statna 3kolské
in$pekcia.*

(9) Nakontrolu vybavovania st'aznosti je prislusny hlavny kontrolér obce.*

(10) Pri vybavovani staznosti postupuje prislusny organ v stlade s ustanoveniami osobitného
predpisu.®’

Clanok 9

Doéasna komisia obecného zastupitel’stva obce na vybavenie st’aZnosti

M

@)

3
“)

©)

Obecné zastupitel'stvo obce na vybavenie staznosti zriadi do¢asnti komisiu na vybavenie
staznosti v stlade s ustanoveniami Rokovacieho poriadku obecného zastupitel'stva obce.
Dodasna komisia na vybavenie st'aZnosti ma spravidla 3 ¢lenov a 1 ndhradnika z radov
poslancov obecného zastupitef'stva obce. Prijatim uznesenia nadpolovi¢nou vicSinou
hlasov pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva obce moZu poslanci obecného
zastupitel’stva obce rozhodnut’ aj inak.

Docasnu komisiu obecného zastupitel'stva obce navonok zastupuje jej predseda.

Ak je podand staznost proti niektorému z c¢lenov doCasnej komisie obecného
zastupitel'stva obce, nastupuje na jeho miesto nahradnik.

Docasni komisiu obecného zastupitelstva obce zvoldva avedie jej predseda. Pri
zvolavani predseda docasnej komisie prihliada, aby sa docasnd komisia schadzala tak,
aby boli dodrzané lehoty pre vybavenie staznosti.”® Dodasnd komisia obecného
zastupitel'stva obce je uzna3aniaschopna, ak je na jej zasadnuti pritomnd nadpolovi¢na
vacsina jej Clenov.

Clinok 10
Lehoty pri vybavovani staznosti

)

Lehoty uréené obci ako prijimatelovi staznosti:*

3§ 6 odsek 17 zdkona &. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplnenf niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

35§ 13 odsek 1 zakona &. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v §kolstve a $kolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov

36§ 23 odsek 1 zakona a staznostiach, § 18d odsek 1 zakona o obecnom zriadeni

37§ 12 zakona staZnostiach

38§ 13 zékona o staznostiach

39 zékon o st'aznostiach
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a) lehota pre pisomné upovedomenie stazovatel'a o odloZeni staznosti, ak marne uplynie

lehota na autorizovanie staznosti podanej v elektronickej podobe:*’ do 15 pracovnych

dni od odloZenia staznosti,*!

b) lehota pre vybavenie staznosti: do 60 pracovnych dn;*

I. lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujicim

po dni jej dorudenia obci, alebo po dni dorudenia potvrdenia staznosti podanej

v elektronickej podobe,*

bo

ak je staznost narona na predetrenie, starosta obce moZze rozhodnat® o predlZeni

lehoty na vybavenie staznosti o 30 pracovnych dni; starosta obce bezodkladne

pisomne oznami staZovatelovi predizenie lehoty a zdroveti v oznameni uvedie
dovod, pre ktory je pl'edfienie lehoty nevyhnutné (Priloha 2 tychto Pravidiel),
¢) lehota na postipenie podania, z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré

nie je pravoplatné a obec na jeho vybavenie nie je prisludna: 5 pracovnych dni od jeho

dorucenia;*

obec postipi také podanie orgnu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal azaroven

o tomto postupeni upovedomi toho, kto podanie podal,

d) lehota pre postipenie staznosti organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie,

ak obec prijala staznost, na ktorej vybavenie nie je prislusna: do desiatich pracovnych

dni od dorugenia;*

o postipeni staznosti organu prislu$nému na jej vybavenie obec upovedomi

stazovatel’a,

e) lehota pre upovedomenie stazovatela o odloZeni staZnosti a dévodoch:** do 60

pracovnych dni,"’

f) lehota pre vratanie staznosti, v ktorej staZovatel' poziadal o utajenie svojej totoZnosti

a na ktorej vybavenie obec nie je prisluina: najneskor do desiatich pracovnych dni od

jej doru¢enia;*®

obec zaroveti uvedie stazovatelovi ddvody vrétania staznosti,

g) lehota pre vybavenie staznosti proti vybaveniu staznosti: do 60 pracovnych dni .

(2)  Lehoty uréené stazovatelovi:*

a) lehota pre potvrdenie podania staznosti, ak stazovatel' poda staznost v elektronickej

podobe apodand staznost nie je autorizovand ani odosland prostrednictvom

pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnt autentifikdciu stazovatela: do piatich

pracovnych dni od podania staznosti;”'

po marnom uplynuti lehoty obec staznost’ odlozi,

b) lehota na doplnenie staznosti, ak staznost’ nie je &itatePna a zrozumitelnd, nie je z nej

jednoznatné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a coho sa stazovatel

408 5 odsek 5 zdkona o staznostiach

41§ 5 odsek 5 zdkona o staznostiach

42§ 13 zékona o staznostiach

43§ 13 odsek 3, § 5 odsek 5 zdkona o staznostiach
4§ 4 odsek 5 zdkona o st'aznostiach

45§ 9 zdkona o staznostiach

46§ 6 odsek 1 pismena b), ¢), d), f), g) zdkona o staznostiach
47§ 6 odsek 4 zédkona o staznostiach

48§ 8 odsek 3 zdkona o st'aznostiach

49§ 22 odsek 4 zakona o st’aznostiach

39 zakon o staznostiach

1§ 5 odsek 5 zédkona o staznostiach
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domdha, alebo ak chybaji informécie potrebné na jej preSetrenie: desat’ pracovnych
dni od dorugenia pisomnej vyzvy stazovatelovi;*>
obec zéaroveii staZovatela pouci, ze inak staznost’ odloZi,

c) lehota na poskytnutie spoluprdce stazovatela: desat’ pracovnych dni od dorucenia
pisomnej vyzvy stazovatelovi.”

(3)  Lehota pre orgdn verejnej spravy, ktory bol poziadany obcou o sucinnost’ pri vybavovani
staznosti:** najneskor do desiatich pracovnych dni od dorudenia Ziadosti o sti€innost’.™
(4)  Lehota pre iné osoby, ktoré boli poZiadané obcou o siéinnost’ pri vybavovani staznosti
sich sthlasom: najneskor do desiatich pracovnych dni od doruCenia Ziadosti
o suginnost’.*®
Clénok 11

PreSetrovanie st’aznosti

PreSetrovanie st'aznosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti, ktorou sa zist'uje skutocny
stav veci a jeho silad alebo rozpor s ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov.’’

Orgén obce, ktory je prislu$ny na preSetrenie a vybavenie staznosti’® je povinny
bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu staznost’ smeruje s obsahom st'aZnosti v takom
rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroveii mu umozni vyjadrit’ sa
k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informécie a idaje potrebné na vybavenie

Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staZznosti je oprdvneny
v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat’ stazovatel’a na spolupracu s uréenim sposobu jej
poskytnutia a s pouenim, Ze v pripade neposkytnutia spoluprice alebo jej neposkytnutia
v stanovenej lehote sa staznost’ odlozi® (Priloha 3 tychto Pravidiel). V &ase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprdce do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti

Organ obce, ktory je prisludny na preSetrenie a vybavenie staznosti je v zdujme
predetrenia a vybavenia staznosti opravneny pozadovat’ sucinnost’ aj od d’alSich organov

Pri presetrovani staznosti sa vychddza zjej predmetu,”” bez ohladu na stazovatela
a toho, proti komu staznost’ smeruje. Ak je podl'a obsahu iba ¢ast’ podania staznostou,
presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ sklad4 z viacerych samostatnych Casti,
predetruje sa kazda z nich. Ak nemozno staznost’ alebo jej ¢ast’ preSetrit, orgdn obce,
ktory je prisluiny na preetrenie a vybavenie staznosti to uvedie v zdpisnici o preSetreni

(D
2
staznosti.>
3)
neplynie.
“)
obce, ako aj od inych 0sdb s ich stihlasom.®!
(5)
staznosti a oznami to staZovatelovi.®
(6)

Organ obce, ktory je prisluiny na presetrenie a vybavenie staznosti preSetri iba tie Casti
staznosti, na ktorych vybavenie je prislusny, ostatné Casti staznosti postupi orgdnu

32§ 6 odsek 2 zdkona o staznostiach
33§ 16 odsek 2 zakona o st'aznostiach
38 17 odsek 1 zdkona o staznostiach
35§ 17 odsek 2 zakona o staznostiach
36§ 17 odsek 3 zakona o staznostiach
37§ 18 zakona o staznostiach

58 Clanok 8 tychto Pravidiel

39§ 15 zakona o staznostiach

0§ 16 zakona o st'aznostiach

61 § 17 zékona o staznostiach

62 § 5 odsek 3 zakona o st'aznostiach
63 § 18 odsek 2 zdkona o st’'aznostiach
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(N

8)

€

(10)

an

(12)

(13)

(14)

(15)

prisluinému na ich vybavenie.*! Casti, ktoré nie st staznostou, orgdn obce, ktory je

prisluny na preetrenie a vybavenie staznosti nepreSetruje, o Com stazovatela

upovedomi v ozndmeni vysledku preSetrenia staznosti suvedenim ddévodov ich

nepredetrenia.®’

O presetreni staznosti spiSe organ obce, ktory je prisluSny na preSetrenie a vybavenie

staznosti prostrednictvom svojho &lena (doCasnd komisia), alebo zamestnanca obce

Zépisnicu o presetreni staznosti*® (Priloha 4 tychto Pravidiel).

Orgén obce, ktory je prisluSny na preSetrenie a vybavenie staznosti preSetri staznost

objektivne na zéklade ziskanych podkladov a vo vzdjomnych stvislostiach.

Staznost’ je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSetren{ staznosti. Organ obce, ktory

staznost preSetroval prerokuje zapisnicu o presetreni staznosti s osobou zodpovednou za

zistené nedostatky a s jej priamym nadriadenym podl'a organizacnej Struktury.

Ak zépisnicu o preSetreni staznosti nie je mozné prerokovat’, staznost’ je preSetrend

dorutenim jedného vyhotovenia zdpisnice o preSetreni staznosti prisluSnému

organizaénému utvaru obecného uradu obce, alebo organu obce, alebo subjektu

zriadenému obcou, v ktorom bola staznost’ presetrovand.®’

Ak sa vedlci organiza¢ného utvaru obecného turadu obce, alebo vedici subjektu

zriadeného obcou, v ktorom sa staznost’ preetrovala, alebo nim splnomocneny zéstupca

odmietne obozndmit’ so zéapisnicou, splnit’ povinnosti v rozsahu ustanovenia osobitného

predpisu,® alebo ak zdpisnicu odmietne podpisat’, organ obce, ktory staznost’ preSetroval,

uvedie tieto skuto&nosti v zapisnici.*

Orgén obce, ktory st'aznost’ presetroval predloZi starostovi obce:

a) zapisnicu o vysledku preSetrenia st'aznosti,

b) ndvrh pisomného ozndmenia vysledku preSetrenia staznosti (Priloha 5 tychto
Pravidiel).

Ak staznost predetroval starosta obce, zépisnicu o vysledku preSetrenia staznosti

a pisomné ozndmenie vysledku preSetrenia staznosti pripravi osobne. Ak staZnost

presetrovala do¢asné komisia obecného zastupitel'stva obce, zapisnicu schvéli hlasovanim

nadpolovi¢nou vé¢sinou pritomnych ¢lenov.

Ak je staznost opodstatnend, v ozndmeni staZovatelovi o vysledku preSetrenia staznosti

obec uvedie, Ze organu obce, zamestnancovi obce, alebo inej zodpovednej osobe u ktorej

sa staznost’ presetrovala, boli uloZené povinnosti.”

Starosta obce zabezpeli prostrednictvom obecného tradu obce odoslanie ozndmenia

vysledku preSetrenia st'aznosti stazovatelovi.

Informécie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré si chranené alebo

ku ktorym je pristup obmedzeny " sa nespristupiiuju.

6§ 9 zakona o staznostiach

65§ 18 odsek 3 zakona o st'aznostiach

6 § 19 zakona o staznostiach

7 § 18 odsek 4 zakona o staznostiach

8§ 19 odsek 1 pismeno i) zdkona o staznostiach

6§ 19 odsek 2 zdkona o st'aznostiach

708 19 odsek 1 pismeno i) zékona o staznostiach

"l zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informacif) v zneni neskorSich predpisov

10
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Clanok 12
Vybavenie st’aznosti

M

)

3)

“

Staznost’ podana obci moZe byt vybavend:”

a) vratenim st'aznosti,

b) odloZenim st’aznosti,

¢) oznamenim vysledku presetrenia staznosti,

d) oznamenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej
st'aznosti.

Staznost’ podand obci je vybavena vratenim, ak staZovatel poZiadal o utajenie svojej

totoznosti a obec na vybavenie tejto staznosti nie je prisludnd. Obec staznost’ vrati

stazovatel'ovi najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia s uvedenim dovodu

vratenia.”

Staznost’ podand obci je po jej predetreni vybavend odoslanim pisomného ozndmenia

vysledku jej predetrenia’™ staZovatelovi.”” V oznameni obec uvedie, ¢i staznost’ je

opodstatnend, alebo neopodstatnend. Ozndmenie musi obsahovat’ odévodnenie vysledku

predetrenia staznosti, ktoré koreSponduje so zapisnicou o vysledku presetrenia staznosti.

Ak je staznost’ opodstatnend, v ozndmeni obec uvedie, Ze tomu, proti komu staznost

smerovala, boli uloZené povinnosti, uvedené v zapisnici o vysledku preSetrenia staznosti.

Obec vybavi staznost’ odloZenim st'aznosti:

a) ak:™

I. stanost podand obci neobsahuje néleZitosti”” podla ustanoveni osobitného
predpisu’® a ak ide o staznost podant v elektronickej podobe aj podla dalSich
ustanoveni osobitného predpisu,”

2. obec zisti, ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kona sud,
prokurattra, iny orgén &inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej
Spravy,

3. obec zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, neZ ktord ju podala, a nie je priloZzené
splnomocnenie,

4. od udalosti, ktorej sa predmet st'aznosti tyka, uplynulo v deil jej dorucenia viac ako
pat rokov,

5. ide o d’al$iu opakovanu st'aznost’,

&

ide o staznost proti vybavovaniu staZznosti v sulade s ustanovenim osobitného
predpisu,®

ide o d’al3iu st'aznost’ proti vybavovaniu st'aznosti,

staZnost’ bola obci zaslana na vedomie,

stazovatel’ neposkytol spolupracu alebo ak spolupracu neposkytol v lehote,®!

— © o0 =

0.stazovatel’ neudelil suhlas,®

2§ 1 odsek 2 pismeno b) zdkona o st'aznostiach
3§ 8 odsek 3 zdkona o st'aznostiach

™ najmi § 18 a d’al3ie zakona o st’aznostiach
5§ 20 odsek 1 zakona o st'aznostiach

76§ 6 odsek 1 zdkona o st'aZnostiach

7§ 5 odsek 6 zdkona o st'aZnostiach

8§ 5 odsek 2 zdkona o staznostiach

7§ 5 odsek 4, alebo 5 zakona o st'aznostiach
80 § 22 odsek 3 zdkona o st'aznostiach

81§ 16 odsek 1 zakona o staznostiach

82§ 8 odsek 2 zdkona o staZnostiach
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b) ak staZovatel pred vybavenim staZnosti pisomne vezme staZnost spdt’ alebo ak
stazovatel pisomne obci pred vybavenim staznosti ozndmi, Ze na jej vybaveni
netrva,*

¢) ak ako staznost’ je oznatené podanie:*!

1. ktoré ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, ziadosti, podnetu alebo névrhu,

2. ktoré poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti obce, ktorych odstranenie
alebo vybavenie je upravené ustanoveniami prislusného osobitného predpisu,

3. ktoré smeruje proti rozhodnutiu orgénu verejnej spravy vydanému v konani podla
ustanoveni osobitného predpisu,

4. ktoré smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohfadu, dozoru alebo inSpekcie
podla ustanoveni osobitného predpisu,

5. ktoré obsahuje utajované skutonosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho
vybavenim ako staznosti podla tohto zédkona by doslo k ohrozeniu utajovanych
skutoénosti podla ustanoveni osobitného predpisu,

6. ktoré upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného orgdnu verejnej spravy,

7. osoby poverenej sudom na vykon verejnej moci;

Obec takéto podanie neodloZi, ak je prislusna podanie vybavit v sulade

s ustanoveniami prislu$nych osobitnych predpisov.

(5) O odloZeni staznosti obec vyhotovi zaznam (Priloha 6 tychto Pravidiel).

(6) Obec do 60 pracovnych dni pisomne upovedomi stazovatela o odloZeni staznosti
a o dovodoch jej odloZenia,® (Priloha 7 tychto Pravidiel) ak:

a) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom st'aznosti, konal alebo kona sid, prokuratira, iny
organ ¢inny v trestnom konani alebo kon4 iny organ verejnej spravy,

b) zisti, ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala, a nie je priloZené
splnomocnenie,

¢) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deii jej dorucenia viac ako
pét rokov,

d) ide o staZnost proti vybavovaniu staznosti,

e) ide o d’al§iu staZnost’ proti vybavovaniu staZznosti.

(7)  Obec do 15 pracovnych dni od dorugenia podania pisomne upovedomf toho, kto podanie
podal o odloZeni podania oznateného ako staznost’ a o dovodoch odloZenia,* (Priloha 7
tychto Pravidiel) ak podanie:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti orgnu verejnej spravy, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené ustanoveniami prislu§ného osobitného
predpisu,

¢) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla
ustanoveni osobitného predpisu,

d) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo in3pekcie podla
ustanoveni osobitného predpisu,

e) obsahuje utajované skutognosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim
ako staznosti podla tohto zédkona by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podla
ustanoveni osobitného predpisu,

8 § 6 odsek 3 zédkona o st'aznostiach
84 & 4 odsek 3 zdkona o staznostiach
85§ 6 odsek 4 zakona o st'aznostiach
8 § 4 odsek 3 zédkona o staznostiach
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f) ide o podanie obci, v ktorom upozoriiuje na nedostatky v Cinnosti iného orgéanu
verejnej Spravy,
g) ide o podanie osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

Clinok 13
Posttpenie st’aznosti

M

)

©)

Ak je obci dorugend staznost, ktora je staznostou v sulade s ustanoveniami iného

osobitného predpisu (d’alej aj ,, podanie “ v prisluSnom gramatickom tvare):*’

a) obec podanie vybavi v stilade s ustanoveniami prisluiného osobitného predpisu, ak je
na vybavenie podania prislusna,

b) obec, ak na vybavenie podania nie je prislusnd, podanie najneskor do desiatich
pracovnych dni od jeho doruéenia obci postipi orgénu verejnej spravy prisluSnému na
jeho vybavenie (Priloha 8 tychto Pravidiel). Postipenie podania orgédnu verejnej
spravy prislusnému na jeho vybavenie obec zéroveii ozndmi tomu, kto podanie podal.

Ak je obci dorugené podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu orgdnu verejnej spravy

vydanému v konani v stulade s ustanoveniami osobitného predpisu a z ktorého je zrejmé,

e smeruje proti rozhodnutiu ktoré nie je pravoplatné:*®

a) obec podanie vybavi,* ak je na vybavenie podania prislusng,

b) obec, ak na vybavenie podania nie je prislusnd, podanie do piatich pracovnych dni od
jeho doruCenia obci postupi organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal (Priloha 8
tychto Pravidiel). O postipeni podania organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal
obec upovedomi toho, kto podanie podal.

Obec prijati staznost, na ktorej vybavenie nie je prislusna, postupi najneskor do desiatich

pracovnych dni od jej doruenia obci organu verejnej spravy prisluSnému na jej

vybavenie (Priloha 8 tychto Pravidiel). O postipeni staZnosti orgdnu verejnej spravy
prisluinému na jej vybavenie obec upovedomi stazovatela.”

Clinok 14
Opakovani st’aznost’ a d’alSia opakovana st’aZnost’

(M

2)

&)

Opakovand staznost’ je staznost’ toho istého stazovatela, v tej istej veci, ak v nej
neuvédza nové skutoénosti.”!

Opakovanti staznost’ vybavi®® organ obce, ktory je prisluiny na preSetrenie a vybavenie
staznosti.”

Dalgia opakovand staznost je staznost’ toho istého stazovatela podana po opakovanej
staznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel’ neuvadza nové skutognosti.*

Dalgiu opakovani staznost vybavi®> organ obce, ktory je prisluiny na vybavenie
opakovanej staznosti.”

Dalsiu opakovanu staznost obec odloZi,”” o ¢om stazovatel'a neupovedomi.

87§ 4 odsek 4, § 9 zakona o staznostiach

88 8 4 odsek 5 zadkona o st'aznostiach

8 napriklad zédkon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorich predpisov
9 § 9 zakona o st'aZnostiach

91§ 21 odsek 1 zédkona o st'aznostiach

92 § 21 odseky 2, 3, 5 zdkona o staznostiach
9 Clanok 8 tychto Pravidiel

94 § 21 odsek 6 zakona o st'aznostiach

95§ 21 odsek 6 zdkona o st'aznostiach

9 Clanok 8 tychto Pravidiel

97§ 21 odsek 6 zékona o st'aznostiach

13
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(6) Staznost iného stazovatela v tej istej veci, ktord uz obec vybavila, sa nepreSetruje.
Vysledok pre3etrenia takejto staznosti obec ozndmi stazovatel'ovi.

Clanok 15
St’aZnost’ proti vybavovaniu st’aZnosti
1 Starnost’, v ktorej staZovatel’ vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajice;
5 J€] p i)
staznosti je novou staZnostou proti postupu orgdnu obce pri vybavovani staznosti.
J g y
Staznost proti postupu organu obce pri vybavovani staznosti nie je opakovanou
staznostou, ato ani vtedy, ak v nej staZovatel opakuje skutoénosti z predchadzajuice;
p j
staznosti.”®
2 Staznost smerujlicu proti vybaveniu staznosti vybavi”’
p
vybavenie staznosti smerujucej proti vybaveniu staznosti.
(3) Dalsiu staznost’ smerujiicu proti vybaveniu staZznosti vybavi 191 organ obce, ktory je
prislu$ny na vybavenie d’al3ej staznosti smerujuicej proti vybaveniu staznosti. 102
4)  Dalgiu staznost proti vybavovaniu staznosti obec odlozi,'*
5
upovedomi.

organ obce, ktory je prisluSny na
100

1

o Com stazovatela

Clénok 16
Vybavovanie staZnosti v rezime utajenia totoZnosti stazovatela
(1) Ak sta¥ovatel poZiada obec o utajenie svojej totoznosti, obec je povinna jeho totoznost
utajit. Obec mdZe totoZnost' staZovatela utajit’ aj vtedy, ak je to v zdujme vybavenia
staznosti.
(2)  Pri preSetrovani a vybavovani staznosti staZovatela v utajenom reZime jeho totoZnosti
postupuje orgdn obce, ktory je prisluiny na preSetrenie a vybavenie staznosti v sulade
s ustanoveniami osobitného predpisu.'®!
(3) Staznost, v ktorej stazovatel poZiadal o utajenie svojej totoznosti a na ktorej vybavenie

obec nie je prislu$né, obec nepostupi, ale vrati stazovatelovi s uvedenim dovodu. 103

Clanok 17
Zachovanie ml¢anlivosti
(1) Mlcanlivost’ o skutoénostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti dodrZiava
kazdy, kto sa o nich v rdmci vybavovania staznosti dozvedel. Od tejto povinnosti ho
moze pisomne oslobodit’ len ten, v koho zdujme m4 tito povinnost’. 106
(2) Mlcanlivost’ je povinny dodrZiavat' kazdy, komu je zndma totoznost’ stazovatel’a, ktory
poZiadal obec o utajenie svojej totoznosti.""’
(3)  Povinnost zachovavat ml&anlivost’ trva aj po ukonceni pracovného pomeru v obci, alebo
obdobného pracovného pomeru v obci, po ukonéeni vykonu mandatu starostu obce, alebo

98 § 22 odseky 1, 2 zakona o staznostiach
9§ 22 odseky 3, 4 zakona o st'aznostiach
100 (lanok 8 tychto Pravidiel

101 8 22 odsek 5 zédkona o st'aznostiach

102 Clanok 8 tychto Pravidiel

103§ 22 odsek 5 zdkona o st'aZnostiach
104 & 8 odseky 1, 2 zdkona o staznostiach
105 8 8 odsek 3, § 9 zakona o staznostiach
106 § 25 odsek 3 zdkona o st'aznostiach
197°§ 8 odsek 1 zdkona o staznostiach
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(4)

poslanca obecného zastupitelstva obce alebo po ukonceni funkcie hlavného kontroléra
obce.
Povinnost’ zachovavat’ ml¢anlivost’ trva aj po vybaveni staznosti.

CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 18
Spolo¢né ustanovenia

Q)

)

&)

(6)

(7
®)

)

(10)

(In

(12)

Starosta obce je osobou povinnou vytvarat vhodné materidlne, technické a personédlne
podmienky na spravne a véasné vybavenie staznosti.'®

Trovy, ktoré vznikli stazovatelovi, znd$a stazovatel’, trovy, ktoré vznikli obci, znaSa
obec.'®”

Osoba prisluind na vybavenie staznosti je opravnena kontrolovat), ¢i sa opatrenia prijaté
na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku riadne plnia.

Pravidld pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Hrail a organom
obce Hrafi st zavizné pre organy obce Hrari: starostu obce a obecné zastupitelstvo obce
ako aj pre organy obecného zastupitel'stva obce. Pravidla pre postup obce pri vybavovani
staznosti adresovanych obci Hrati a orgdnom obce Hraii st zaroven zdvizné pre vSetkych
zamestnancov obce Hrarl.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Hrafi a organom

10 71jadené obcou vratane ich

obce Hraf st zavdzné aj pre pravnické osoby
zamestnancov.

Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s tymito Pravidlami najneskor v
defi ich dginnosti, u novych zamestnancov obce najneskér v deil ich nastupu do
zamestnania.

Starosta obce zabezpeti, aby s tymito Pravidlami bol obozndmeny aj Statutdrny organ
a vietci zamestnanci rozpo¢tovej organizacie zriadenej obcou.

Starosta obce priebeZne oboznadmi zamestnancov obce, Statutdrny orgén a zamestnancov
rozpoGtovej organizéacie zriadenej obcou so zmenami tychto Pravidiel.

Starosta obce je osobou opravnenou vykondvat’ kontrolu dodrZiavania ustanoveni tychto
Pravidiel a vyZaduje ich ddsledné plnenie. Kontrolu vybavovania staznosti vykondva
hlavny kontrolér obce.'!!

Starosta obce je osobou opravnenou v rozsahu svojej prisluSnosti ustanovenia tychto
Pravidiel upresiiovat’ a konkretizovat' vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach
d’alsich vnitornych predpisov riadenia obce.

Pravo na ochranu osobnych tdajov a povinnosti obce pri ochrane osobnych tidajov''? nie
st ustanoveniami tychto Pravidiel dotknuté.

Ustanovenia vnutorného predpisu o pravidlach kontrolnej cinnosti v obci nie su
ustanoveniami tychto Pravidiel dotknuté.

108 § 25 odsek 1 zakona o st'aznostiach

109 8§ 25 odsek 2 zakona o st'aznostiach

1108 4 odsek 3 pismeno 1) zdkona o obecnom zriadeni

118 18d odsek 1 zakona o obecnom zriadeni, § 23 odsek 1 zakona o staZnostiach

12 najmé zakon & 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gidajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov
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(13)

(14

(15)

Vo veciach neupravenych tymito Pravidlami postupujii orgény obce a zamestnanci obce
v stlade s ustanoveniami zékona o obecnom zriadeni a v sulade s ustanoveniami d’alSich
vieobecnych a osobitnych predpisov.

Ak sa niektoré zustanoveni tychto Pravidiel celkom alebo sCasti stane neplatnym,
neuplatnitelrnym  alebo nezdkonnym v ddsledku zmeny prislusného ustanovenia
vieobecného alebo osobitného pravneho predpisu, alebo ak sa niektory odkaz na
prisluiné ustanovenie vSeobecného alebo osobitného préavneho predpisu, na ktory sa
odvolava niektoré z ustanoveni tychto Pravidiel, celkom alebo scasti stane neplatnym
alebo neuplatnitePnym, nem4 tato skuto€nost’ vplyv na platnost, i¢innost, uplatnitelnost’
alebo zakonnost’ tychto Pravidiel. V takom pripade sa Obecné zastupitel'stvo obce Hrari
zavizuje ¢o najskor nahradit’ dotknuté ustanovenie tychto Pravidiel alebo dotknuty odkaz
novym ustanovenim alebo novym odkazom schvalenim zmeny alebo doplnenia tychto
Pravidiel alebo schvalenim novych Pravidiel pre postup obce pri vybavovani staznosti
adresovanych obci Hrail a orgdnom obce Hrafi.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Hrail a organom
obce Hraii st k dispozicii vietkym zamestnancom obce v elektronickej forme na
elektronickom uloZisku obce a v tlatenej forme u starostu obce.

Clanok 19
Prechodné ustanovenia

M

2

Pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a orgdnom obce sa vzdy
uplatnia prechodné ustanovenia osobitného predpisu. '

Postup pri vybavovani staZnosti zafaty v sulade s ustanoveniami vnitorného predpisu
(¢inného pred nadobudnutim U&innosti tychto Pravidiel (predchadzajuci vnuatorny
predpis) bude dokondeny v sulade s ustanoveniami predchddzajiceho vnitorného
predpisu za si¢asného splnenia podmienky suladu s aktualnou legislativou, s vynimkou,
ak je ulelné a technicky, organizaine, administrativne, Gctovne a persondlne mozné
v flom pokracovat’ uz v sulade s tymito Pravidlami.

Clanok 20
Zaverefné ustanovenia

(D

&)

Schvalit’ Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Hrafl a
organom obce Hrafi, ich zmeny, doplnenia a zruSenie je v stlade s ustanoveniami zdkona
0 obecnom zriadeni a v sulade s ustanoveniami Stattitu obce Hrafi prijatim uznesenia
nadpoloviénou vi&Sinou hlasov pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva obce
vyhradené Obecnému zastupitel'stvu obce Hrari.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Hrail a organom
obce Hraf, v stlade s ustanovenim § 11 odsek 1 a dal$imi ustanoveniami zdkona o
staznostiach schvélilo Obecné zastupitelstvo obce Hrail diia 29. 9. 2025  prijatim
uznesenia éw2025.

Nadobudnutim G¢innosti tychto Pravidiel pre postup obce pri vybavovani staZnosti
adresovanych obci Hrafi a orgdnom obce Hrafl sa zrusuju Pravidld pre postup obce pri
vybavovani staZnosti adresovanych obci Hrati a organom obce Hrail schvalené Obecnym

-

zastupitelstvom obce Hrafi diia __—" prijatim uznesenia ¢. a ucinné od
o e

_—, vratane zmien a doplneni.

113

zékon o st'aznostiach

16
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(4) Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Hrafi a organom
obce Hrail nadobudaji tcinnost’ dila 1. 10. 2025. N
o

/7 5 /

/OL"EC- 7/ vj)) ; = Y2

\Q Ing Helena Zuskacova
<)) starostka obce

\GRAR

Pocet priloh: 8

ZOZNAM PRILOH
Cislo . Pocet
prilohy Metzov priluly stran
1. | Vyzva na doplnenie st’aZnosti 1
2. | Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie staZnosti 1
3. | Vyzva na spolupricu 1
4. | Zapisnica o preSetreni saznosti 2
5. | Oznamenie vysledku vybavenia st’aZnosti 1
6. | Zaznam o odloZeni staZnosti 1
7. | Upovedomenie o odloZeni s’aZnosti 1
8. | Postiipenie st’azZnosti 1

17
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Priloha | vnatorného predpisu riadenia obee €. _ /2025

Meno, priezvisko st'azovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ ¢. Vybavuje Obec Hrai Datum

VEC:
VYZVA NA DOPLNENIE STAZNOSTI

Obci Hrati bola dita . . 20 dorudena Vasa staznost vo veci (uviest predmel
staznosti . Nakolko z podanej staznosti nie je
jednoznaéne zrejmé, wviest' jeden zo zdkonnyeh dovodov®

, obec Hrafi Véas v sulade s ustanovenim § 6 odsek 2
zékona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov

vyzyva

na doplnenie staznosti v rozsahu presae rozpisal’
v lehote do desat’ pracovnych dni od dorugenia tejto vyzvy. V pripade ak staZnost’ v stanovenej
lehote a v pozadovanom rozsahu nebude doplnend, obec Hraii v stlade s ustanovenim § 6 odsek 2
zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov staznost’ odloZi.

Meno, Priezvisko
starosta obce

* Uvedte jeden zo zdkonnveh dovodov:
proti konni smerije

alebo na aké nedostatky poukazuje
alebo coho sa ako stazovatel domdhate
alebo nie je éitatelnd a zrozumitelnd

alebo chybaji informdcic na jej preseirenie

18
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Priloha 2 vnutorného predpisu riadenia obce €. _ /2025

Meno, priezvisko stazovatel’a
Adresa stazovatela

Staznost’ €. Vybavuje Obec Hranl Déatum

VEC:
OZNAMENIE O PREDLZENI LEHOTY NA VYBAVENIE STAZNOSTI

Obci Hrafi bola dita . .20 dorufend Vasa staznost’ vo veci (uviest’ predmet
Slaznosti) ktorou sa domahate / poukazujete na

opisai’ predmet stuznosti
Staznost’ je na presetrenie nro¢né z dovodu podrobného a precizneho zistovania skutkového stavu
a vypolutia vicieho mnoZzstva 0sdb (alebo wviest' iny diévod). Z uvedeného dévodu starosta obce
Hraii v sulade s ustanovenim § 13 odsek 2 zdkona & 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsich predpisov

lehotu na presetrenie staznosti predlzuje o 30 pracovnych dni.

Obec ozndmi predizenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, pred jej uplynutim.

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 3 vnutorného predpisu riadenia obce ¢. _ /2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatela

St'aznost’ €. Vybavuje Obec Hraii Déatum

VEC:

VYZVA NA SPOLUPRACU

Obci Hrati bola dia . . 20 dorudend Vasa staznost’ vo veci (uviest’ predmet
staznosti) . V zaujme komplexného, kvalifikovaného

a objektivneho predetrenia staznosti Vas obec Hrail v stilade s ustanovenim § 16 odsek 1 zékona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

vyzyva

na doplnenie staznosti v rozsahu presne rozpisal’

v lehote do desat’ pracovnych dni od dorugenia tejto vyzvy. V pripade ak staznost’ v stanovene]
lehote nebude doplnend, obec Hrai v sulade s ustanovenim § 6 odsek 1 pismeno i) zdkona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov staznost’ odloZi.

Meno, Priezvisko
starosta obce

20
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Priloha 4 vnatorného predpisu riadenia obce €. _ /2025
ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

Predmet st’aZnosti:
Subjekt, v ktorom sa st’aznost’ preSetrovala:
Osoba (organ obce), ktora st’aznost’ preSetrovala:
Obdobie preSetrovania st’aznosti:

Preukazané zistenia:

Déatum vyhotovenia zapisnice:

Men4, priezvisk4 a podpisy zamestnancov, ktori st’aZnost’ preSetrili:

Meno, priezvisko a podpis vediceho organu obce, v ktorom sa st’aZnost’ preSetrovala, alebo
nim splnomocneného zamestnanca:

Povinnosti uloZené vediicemu orginu obce, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocnenému zamestnancovi:

1. urcit osobu zodpovednii za zistené nedostatky do (lehote
2. prijat’ opatrenia na odsirdnenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku do
(lehota)
3. predlozit prijaté opatrenia osobe / orgdnu obce presetrujiicemu staznost’ do (lehota)
4. predlozit orgdnu preSetrujiicemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti do (lehota)

(Povinnosti - a primerané lehoty na ich vybavenie urci osoba/orgdn obce, kiory siaznost

presetroval; povinnosti mézu byt aj dalsie, podla povahy staznosti)

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov:

Potvrdzujeme prevzatie dokladov:

21
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St’azovatel’ bol oboznameny s opatreniami:

V prinade, ak sa vediici orednu obce, v ktorom sa staznost’ presetrovala, alebo nim splnomocneny
& / ;

zdstupea odmictne obozndmit' so zdpisnicou, splnit ulozené povinnosti alebo ak zdpisnicu odmietne

podpisat’, orgdn obee, alebo osoba, kiord stainost’ presetrovala uvedie tieto skutocnosti v zdapisnici.

Prilohy:

(zdpisnicu vvhotovuje orgdn, osoba, ktord stuznost’ presefrovala)
St'aznost’ presetril a zapisnicu vyhotovil dila . .20__

Meno, Priezvisko, funkcia

Meno, Priezvisko
osoba, ktora staznost’ presetrovala

22
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Priloha 5 vnutorného predpisu riadenia obce €. _ /2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ €. Vybavuje Obec Hrarl Déatum

VEC:
OZNAMENIE VYSLEDKU VYBAVENIA STAZNOSTI

Obci Hrafi bola dita . . 20 dorucena Vasa staZnost’ vo veci (uviest’ predmet
staznosti) ktorou sa domahate / poukazujete na

opisal’ predmer siuznosti

Setrenim staznosti bolo zistené, Ze staznost je neopodsiatnend / opodstainend™ av zaujme
napravy boli zamestnancovi obce ohjekiu stuznosti — presne wviest' meno, oddelenie

uloZené opatrenia na odstranenie nedostatkov:

(uviest presne podla zapisnice)
I pripade, Ze je staznost neopodstatnend, uviest dovody.

Meno, Priezvisko
starosta obce

* uviest' len jedno

23
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Priloha 6 vnatorného predpisu riadenia obce €. _ /2025
ZAZNAM O ODLOZEN{ STAZNOSTI

Staznost’ €.

Obci Hrail bola diia . . 20 doruCend staznost’ vo veci (uviest' predmel
staznosti) stazovatela ' . Obec
Hratt v stulade s ustanovenim * zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni

neskorsich predpisov
st’aznost’ odklada

z dévodu wviest  zdkonny  dévod podla  prislusného  ustanovenia  zdkona
o staznostiach, na ktoré sa obec vv$sie odvoldva

Zéapisdha . .20

Vyhotovil: Meno, Priezvisko. funkeia

Meno, Priezvisko
osoba, ktora zapis vykonala

uviest prislusné ustunovenie: § 6 odsek 1 nickioré konkréine . pismeno™, alebo §6 odsek 3, alebo § 4 odsek 3
v nudvéiznosti na § 4 odseky 1, 2 zdkona o staznostiach
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Priloha 7 vnttorného predpisu riadenia obce ¢. _ /2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa st'azovatel'a

Staznost’ ¢. Vybavuje Obec Hrari Déatum

VEC:
UPOVEDOMENIE O ODLOZENI STAZNOSTI

Obci Hrati bola diia . . 20 dorudend Vasa staznost’ vo veci (uviest predmel
staznosti) ktorou sa doméhate / poukazujete na

opisatl predmel staznosti

Po dokladnom postdeni staznosti bolo zistené, Ze wviest jeden z dovodov®
7 uvedeného dovodu obec Hrari v stilade s ustanovenim (iviest prislusné ustanovenie
zdkona o stuinostiach, ktoré je vysiie odovodnené) zdkona €. 9/2010 Z. z. o

staznostiach v zneni neskorsich predpisov staznost’ odklada.

Meno, Priezvisko

starosta obce
* Dviest jedno = prishisnych ustanovent:
1) vo veci, kinrd je predmetom sicwinosti, konal atebo kona sikd, prokurativa, iny orgdn 2inn v trestmom konani alebo kond iny organ
verejnef spravy - §6 odsek 1 pisineno b)
2) staznost sa téka inej osoby, nes kiord ju podala, a nie je prilozené splnomocnenie - §6 odsek 1 pismeno c)
3) od udalosii kiorej sa predmer staznosti (¥ka, uplynulo v den jej dorucenia viae ako pat rokoy - §6 adsek 1 pismeio d)
4) ide o stuznost proti vybavovaniu stuznosti podla $220ds.3 - §6 odsek 1 pismeno f)
5) ide o dulsiu staznost proti vwbavovaniu staznosti podla $220ds.5 - §6 odsek 1 pismenn g)
6) mdi charakier dopyti, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo ndavrhu - §4 odsek 1 pismieno )
7)poukazije na konkréme nedostarky v éinnosti organu verejnej spravy, ktorych odsiranenic alebo vybavenie je upravené osobityin
predpisom - §4 odsek 1 pismeno b)
8) smeruje proti rozhodnutiv orgami verejnej spravy vvdanému v konani podla osobimého predpisu - §4 odsek 1 pismeno d)
9) smeruje proti zaverom konrroly. auditu, dohludu, dozoru alebo indpekcie podla osobitého predpisu - §4 odsek I pisneno e)
10) obsahuje najované skutocnosi alebo = obsahu kiorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako staznosti podlu 1ohto zdkona by doslo k
ohrozeniu utajovanveh skuiocnosii podla osobimého predpisu - §4 odsek I pismeno f)
11) ide o podanie obei, v kiorom upozoriuje na nedostatky v éianosii iného organu verejnej spravy - §4 edsek 2 pismeno a)
12) ide o podanie osohy poverenej stidon na vikon verejnej moci - §4 odsek 2 pismeno b)
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OBEC HRAN
“‘; PRAVIDLA PRE POSTUP OBGE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTi ADRESOVANYGH OBCI HRAN A ORGANOM OBGE HRAN

Priloha 8 vnutorného predpisu riadenia obce ¢. _ /2025

Prislusny orgén
Adresa prislusného organu

Staznost’ €. Vybavuje Obec Hrani Déatum

VEC:
POSTUPENIE STAZNOSTI / POSTUPENIE PODANIA OZNACENEHO AKO
STAZNOST

Obci Hrafi bola dfia . . 20 dorucend staznost’ (uviest’  identifikdciu
stazovarela) , v ktorej stazovatel’ poukazuje na
(opisal piredmet staznosti)
alebo
Obci Hrafi bolo dila . . 20 dorucené podanie oznacené ako staznost’ (uviest’

identifikdciv stazovatelua)

Obec Hrail na vybavenie predmetnej staznosti / predmetného podania nie je prislusnd.

Predmetnt staznost’ / Predmetné podanie obec Hrail v stlade s ustanovenim™ § 4 odsek 4 alebo § 4
odsek § alebo § 9 zdkona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov vam ako
miestne a vecne prislugnému orgdnu postupuje na vybavenie. O postipeni staznosti / podania
informujeme st'azovatela kopiou tohto listu.

Meno, Priezvisko
starosta obce
| x priloha: Staznost’
Na vedomie

(stazovatel’: Meno, Priezvisko, adresa)

*yviest len jedno prislusné ustanovenie
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