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CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet

M

2)

Clanok 2

dpravy

Smernica pre evidenciu, inventarizdciu a odpisovanie majetku obce Hran (d’alej aj
., Smernica pre evidenciu, inventarizdaciu a odpisovanie majetku obce”, , Smernica“
v prislusnom gramatickom tvare) ustanovuje postup obce Hraii pri zabezpeCovani
obligatérnej uttovnej starostlivosti o majetok obce v zdujme jeho ochrany, zvelad’ovania,
zhodnocovania a vyuZivania na plnenie uloh obce Hraii (d’alej aj ,,0bec” v prisluSnom
gramatickom tvare).

Ocetlovanie majetku, evidencia majetku, jeho odpisovanie, inventarizcia aj vyradenie st
Gétovné néstroje a kategorie, ktoré s podrobne upravené ustanoveniami osobitnych
predpisov.' Obec Hraii vietky postupy vrémci jednotlivych ugtovnych nastrojov,
stvisiacich s majetkom obce vykonava prostrednictvom Gcétovného programu. Smernica
pre evidenciu, inventarizdciu a odpisovanie majetku obce Hrafl upravuje pravidld
a osobité postupy v ramci jednotlivych uétovnych nastrojov stivisiacich s majetkom obce
pre podmienky obce, v nadvéznosti na prislusnost’ orgdnov obce, v nadvdznosti na
zodpovednost zamestnancov obce avzdujme vzajomného stladu s ustanoveniami
d’alich suvisiacich vnatornych predpisov riadenia obce.

Zakladné ustanovenia pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce

o)

@)

()

“)

Obec je osobou povinnou viest majetok obce vo svojom uctovnictve, v stlade so
zabezpedovanim jeho zvelad’ovania, ochrany a zhodnocovania. Obec majetok obce vedie
v Udtovnictve, eviduje aj odpisuje prostrednictvom uétovného programu: KEO
SOFTWARES, modul Majetok (d’alej aj ,, uictovny program* v prislusnom gramatickom
tvare).
Majetok obce tvoria nehnutelné veci a hnutelné veci® vratane finanénych prostriedkov,
ako aj pohladévky a iné majetkové prava, ktoré su vo vlastnictve obce podla ustanoveni
zékona o majetku obci, alebo ktoré nadobudne obec do vlastnictva prechodom z majetku
Slovenskej republiky na zéklade ustanoveni zdkona o majetku obci alebo na zaklade
ustanoveni osobitného predpisu, alebo vlastnou &innostou.’
Majetkom obce z hladiska ugtovného su tie aktiva obce, ktoré s vysledkom minulych
udalosti, je takmer isté, ¢ v buducnosti zvySia ekonomické uzitky obce, daji sa
spolahlivo ocenit’ a vykazuju sa v uétovnej zavierke v stivahe alebo vo vykaze o majetku
a zévizkoch."
7 &asového hladiska a potrieb jednotlivych uétovnych néstrojov sa majetok obce €leni
na:’
a) dlhodoby majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnutd doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vzniku G¢tovného pripadu je dlhSia ako jeden rok,

" najmé zakon o majetku obci, zékon o G&tovnictve, zdkon o dani z prijmov
2§ 119 a nasledujtice Obgianskeho zékonnika

3§ 1 odsek 2 zékona o majetku obci

*§ 2 odsek 4 pismeno a) zakona o utovnictve

3§ 16 Opatrenia MF SR
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b) kratkodoby majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnutd doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vzniku uétovného pripadu je najviac jeden rok.
(5) Obec je zriadovatelom® rozpoltovej organizacie (dalej aj ,,rozpoctovd organizdcia*
v prisluSnom gramatickom tvare): Zékladna $kola s materskou Skolou Hrafl (d’alej aj
., zdkladnd $kola s materskou Skolou* v prislusnom gramatickom tvare) a svoj majetok
zveruje rozpoctovej organizacii do spravy.

Clénok 3
Zikladn4 prdvna dprava pre evidenciu, inventariziciu a odpisovanie majetku obce

Smernica pre evidenciu, inventarizdciu a odpisovanie majetku obce Hrail ustanovuje

postup obce Hrafi pri zabezpe€ovani obligatornej G¢tovnej starostlivosti o majetok obce

v zaujme jeho ochrany, zvelad’ovania, zhodnocovania a vyuzivania na plnenie loh obce

Hraii v stlade s ustanoveniami v8eobecnych a osobitnych predpisov, najma:

a) zakon SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej
aj ,, zdkon o obecnom zriadeni*),

b) zakon SNR &. 138/1991 Zb. o majetku obci (dalej aj ,, zdkon o majetku obci*),

c) zakona €. 431/2002 Z. z. o Gtovnictve v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zdkon
o0 uctovnictve ),

d) zakon &. 40/1964 Zb. Obgiansky zékonnik v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
,, Obciansky zdkonnik*),

e) zakon &. 583/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach uzemnej samosprdvy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon
o rozpoctovych pravidldach vizemnej samospravy ),

f) zédkon &. 523/2004 Z. z. o rozpoltovych pravidlach verejnej sprdvy a o zmene
a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon
rozpoctovych pravidldach verejnej spravy ),

g) vyhlaska Ministerstva spravodlivosti SR ¢. 492/2004 Z. z. o stanoveni vSeobecnej
hodnoty majetku v zneni neskorSich predpisov (dalej aj , vyhldSka o stanoveni
hodnoty majetku "),

h) Ozndmenie Ministerstva financii SR ¢. 740/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni
neskorsich predpisov (d’alej aj ,, Ozndmenie MF*),

i) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007
& MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uétovania a
ramcovej Uctovej osnove pre rozpo&tové organizacie, prispevkové organizéacie, Statne
fondy, obce a vyssie uzemné celky (d’alej aj ,, Opatrenie MF SR*),

j) zdkon &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zdkon o financnej kontrole ),

k) zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj
,, Zakon o dani z prijmov”),

1) zdkon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zdkon o verejnom obstardvani *),

m) zakon &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratrach a o doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o archivoch a registratiirach®),

n) zakon ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon o slobodnom

pristupe k informacidm ),

6§ 21 zakona o rozpo&tovych pravidlach verejnej spréavy
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0) zékon & 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o e-Governmente) v zneni
neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zakon o e-Governmente ),

p) zékon & 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorich predpisov (d’alej aj ,,zakon o ochrane osobnych udajov*),

q) Nariadenie Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb
pri spracovavani osobnych udajov a o vonom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zruduje smernica 95/46/ES (vieobecné nariadenie o ochrane udajov), (dalej aj
whariadenie EP o ochrane osobnych iidajov),

r) zékon & 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej
zataze vyuZivanim informadnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (zakon proti byrokracii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
,, zdkon proti byrokracii*),

s) Metodické usmernenie & MF/013292/2017-352 zo diia 29.5.2017 o odpisovani
dlhodobého majetku v zneni dodatkov (dalej aj ,, metodické usmernenie o odpisovani
dlhodobého majetku ).

CAST DRUHA
EVIDENCIA, INVENTARIZACIA A ODPISOVANIE MAJETKU OBCE

Clanok 4

Nadobiudanie majetku do vlastnictva obce

)

2

3)

Nadobtdanie majetku do vlastnictva obce je pouzitie finanénych prostriedkov obce

v stlade s rozpo&tom obce alebo so zmenou rozpoétu obce.

Obec nadobtida majetok do svojho vlastnictva najma:

a) kupou,

b) zmluvnym prevodom,

¢) vlastnou podnikatelskou ¢innost’ou,

d) dedenim alebo darovanim,

e) majetkovou ugast'ou pri podnikani inych pravnickych alebo fyzickych osdb,

f) zdruzovanim prostriedkov s inymi pravnickymi alebo fyzickymi osobami,

g) na zéklade inych pravnych tikonov a skuto¢nosti.

Obec pri nadobtidani majetku do svojho vlastnictva postupuje v stlade:

a) sustanoveniami Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce, ktoré pre
nadobudanie majetku do vlastnictva obce vymedzujt prisluSnost’ organov obce,

b) s ustanoveniami Zasad hospodérenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce,
ktoré pre nadobudanie majetku do vlastnictva obce ustanovujii najmé ¢asové a ucelové
pouzitie rozpogtovanych finanénych prostriedkov obce aj zmeny rozpoctu obce,

¢) sustanoveniami Smernice pre postup obce pri zaddvani zékaziek, ktoré pre
nadobudanie majetku do vlastnictva obce upravuji najmé pravidld a postup v zdujme
dodrZiavania efektivneho a hospodarneho nakladania s finanénymi prostriedkami
obce,
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d) s ustanoveniami Smernice pre finanéné riadenie a finanént kontrolu v obci, ktord pre
nadobuidanie majetku do vlastnictva obce upravuje najméd povinnosti obce vykonat’
zakladnu finanénu kontrolu, vratane jej ¢asového rozlisenia,

aj v stlade s ustanoveniami d’al§ich suvisiacich vnatornych predpisov riadenia obce.

Ustanovenia osobitného predpisu’ pri nadobtidani majetku do vlastnictva obce tymto nie

su dotknuté.

Zmluva, ktorou obec nadobida majetok do svojho vlastnictva obsahuje okrem inych

obligatérnych naleZitosti konkrétneho zmluvného typu aj néleZitosti potrebné pre jeho

Gdtovanie a suvisiace obligatérne néstroje uctovania, najma:

a) presné oznadenie majetku, ktory obec nadobuda, druh majetku, ndzov majetku, sucasti
majetku,

b) obstardvaciu cenu majetku (obstaravaciu cenu stanoveni dohodou zmluvnych stran,
ak je ind ako zostatkova cena; u pozemkov, ak je ind ako hodnota podla osobitného
predpisu;® pri nadobudani zastavaného pozemku vygislend hodnota pozemku
osobitne),

¢) technicky a technologicky stav majetku,

d) dalsie udaje podla povahy majetku a s ohPadom na spravnost’ a Gplnost’ prisluSnych
institatov v ramci Uétovnictva.

Obec uzatvori zmluvu o nadobudnuti majetku do vlastnictva obce aZ po vykonani

zdkladnej finanénej kontroly. U&tovnik zavedie do uétovnictva obce majetok obce

opatreny Dolozkou o zakladnej finan¢nej kontrole.

Clanok 5
Zakladné ustanovenia pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce

(1) Obec v z4ujme zvelad’ovania, ochrany a zhodnocovania svojho majetku tento majetok
najmé:’
a) vedie vo svojom uétovnictve,
b) udrziava ho a uZiva,
¢) chréni ho pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuZitim,
d) pouziva vsetky pravne prostriedky na jeho ochranu.

(2) Obec majetok obce oceiiuje. "’

(3) Ocetiovanie majetku obce, u¢tovanie majetku obce, evidenciu majetku obce, odpisovanie
majetku  obce aukony acinnosti s ocefiovanim, s tftovanim, s evidenciou
a s odpisovanim majetku obce suvisiace zabezpeCuje pre obec zamestnanec obce
zodpovedny za ugtovanie majetku obce v stlade so svojou ndpliiou prace (dalej aj
,, Uctovnik* v prislu§snom gramatickom tvare).

Clanok 6

Evidencia majetku obce

(M

Majetok obce zavedeny do G&tovnictva obce zaradi uétovnik do evidencie majetku obce
a prostrednictvom Gétovného programu vygeneruje pre jednotlivy majetok obce:

a) evidenénu kartu,

b) protokol o zaradeni majetku obce do pouZivania,

7 z4kon o verejnom obstaravani

% najmi vyhlaska o stanoveni hodnoty majetku

?§ 7 odsek 2 zakona o majetku obci

19°¢ 24 a nasledujtce zdkona o G&tovnictve, Opatrenie MF SR
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¢) protokol o vyradeni majetku obce z pouzivania — v pripade vyradenia majetku obce
v stlade s ustanoveniami osobitnych predpisov, tejto Smernice aj v sulade
s ustanoveniami d’al$ich vnutornych predpisov riadenia obce.

Eviden&n4 karta majetku obce obsahuje najméi:

a) nazov alebo opis majetku nezamenitelnym spésobom v rozsahu:

1. pri nehnutelnom majetku katastrdlne Gzemie, Cislo listu vlastnictva, pozemok
podPa parcelného &isla evidovaného v subore popisnych informécii, pozemok
evidovany ako parcela registra ,,C* alebo ,,E“, vymera pozemku, druh pozemku,
stpisné &islo stavby, druh stavby, popis stavby, parcelné ¢islo pozemku na ktorom
je stavba postavens, &islo vchodu, &islo poschodia, Eislo bytu / nebytového
priestoru, spoluvlastnicky podiel,

2. pri hnutelnom majetku identifikainé udaje a znaky, ktoré nespochybnitelnym
spdsobom umoZnia nezamenitelnost’ hnutel'ného majetku obce s inou vecou,

b) datum nadobudnutia majetku do vlastnictva a ddtum zauctovania,

¢) prvotné dokumenty o nadobudnuti majetku (napriklad kapna zmluva, darovacia
zmluva, zmluva o prevode do spravy, dodévatelska fakttra),

d) ocenenie,

e) udaje o zvolenom postupe odpisovania, sadzby odpisov, sumy odpisov za Gctovné
obdobie,

f) vecné bremeno, zaloZné pravo,

g) ostatné dokumenty suvisiace s majetkom obce (napriklad uznesenie obecného
zastupitel'stva obce),

h) udaje o vyradeni majetku obce, zostatkovi cenu, détum a spdsob vyradenia.

Starosta obce je osobou povinnou zabezpegit,, aby majetok obce bol pred jeho zaradenim

do pouZivania oznadeny primeranym spdsobom: jednoznanym oznacenim objektov vo

vlastnictve obce, inventdrnym &islom a podobne.

Zat&tovany, zaevidovany a oznadeny majetok obce je zaradeny do pouZivania. Protokol

o zaradeni majetku obce do pouZivania obsahuje najma:

a) zaznam o zabezpeteni vietkych administrativnych, technickych a technologickych
funkeif prislu§ného majetku obce potrebnych na jeho pouZivanie,

b) zaznam o splneni povinnosti v sulade s ustanoveniami osobitnych predpisov.'”

Majetok obce zaradeny do pouzivania moze byt’ zvereny do uZivania zamestnancovi obce

v stlade s dohodou o hmotnej zodpovednosti. Podrobnosti zverenia majetku obce

zamestnancovi obce do uZivania upravuji ustanovenia Pracovného poriadku

zamestnancov obce. Ugtovnik vykond v Eviden&nej karte majetku obce zaznam o zvereni

majetku obce zamestnancovi obce.

Majetok obce evidovany ako zasoby (sklad) moZe byt zvereny do starostlivosti

zamestnancovi obce v sulade sjeho pracovnou poziciou astym stvisiacou ndplfiou

préce, aj v stilade a v rozsahu dohody o hmotnej zodpovednosti zamestnanca obce.

Obec vedie evidenciu majetku obce v ¢leneni:

a) dlhodoby hmotny majetok, ktorého vstupna cena je viac ako 1 700,00 €,

b) dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupnd cena je viac ako 2 400,00 €,

¢) drobny hmotny majetok, ktorého vstupna cena je 34,00 € - 1700,00 € vratane,

' hajmé zakon &. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni
neskordich predpisov, zékon &. 124/2006 Z. z. o bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor3ich predpisov, zékon &. 314/2001 Z. z. o ochrane pred poZziarni v zneni
neskorsich predpisov
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d) drobny nehmotny majetok, ktorého vstupnd cena je 34,00 € - 2 400,00 € vratane,
e) spotrebny majetok:
1. majetok, ktorého vstupna cena je nizSia ako 34,00 € vratane,
kancelarske potreby,
gistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky,
osobné ochranné pracovné prostriedky,
materiédl pouZity na opravy a udrzbu,
6. pohonné hmoty,
f) zasoby: reklamné predmety, publikacie.

o

Clanok 7
Evidencia majetku obce v sprave

)
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Obec je osobou opravnenou zverit’ majetok obce do spravy. -
Spravcom majetku obce je rozpo&tova organizacia zriadend obcou.
Majetok obce zvereny spravcovi majetku do sprdvy pri zriadeni spraveu majetku
v zriadovacej listine” aj dal$i majetok obce zvereny spravcovi majetku do spravy
zmluvou o sprave majetku obce obec presnym a nezamenitelnym spésobom identifikuje.
Rozpodtova organizacia zriadend obcou eviduje majetok obce zvereny jej do spravy
samostatne. Obec vedie u&tovnu evidenciu majetku obce zvereného do spravy na
podsivahovom ucte.
Odpisovanie majetku obce zvereného do spravy je sucastou uctovnictva obce.
Podrobnosti povinnosti rozpoétovej organizacie zriadenej obcou, ktorej bol majetok obce
zvereny do spravy si upravené ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov,
ustanoveniami Zésad hospodarenia a nakladania s majetkom obce, ustanoveniami
zriad’ovacej listiny alebo zmluvy o zvereni majetku obce do spravy.
Ustanovenia zriadovacej listiny o zvereni majetku obce do spravy, alebo zmluva
o zvereni majetku obce do spravy obsahuje najmé:
a) precizne upravené podmienky uZivania majetku obce pri sprdve, vratane povinnosti

spravcu majetku,
b) polozkovy rozpis majetku obce odovzddvany do sprévy, najmé:

1. pomenovanie majetku, obstardvaciu cenu vratane technického zhodnotenia, datum
obstarania,
vysku opravok ku diiu prevzatia majetku a to za kazdy jednotlivy majetok zvlast,
zostatkovu cenu za kazdy predmet zvIast,

Eall

informéciu o stave majetku,
5. navrh na vyradenie majetku,
¢) evidendné karty majetku obce odovzdévaného do spravy,
d) sp6sob a deti prevodu spravy,
e) dalsie dojednania.
Pri zaniku, likvidécii rozpo&tovej organizacie zriadenej obcou starosta obce, alebo nim
povereny zamestnanec obce:
a) preveri fyzicky stav preberaného majetku obce,
b) vykona kontrolu tGiplnosti dokladov v nadvéznosti na idaje uvedené v siivahe,
¢) preberie technick dokumentaciu a hmotny majetok,
d) prevedie evidenciu prevzatého majetku do evidencie obce,

128 6 odsek 3 zakona o majetku obci
13§ 21 odsek 9 pismeno g) zakona o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy
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e) pripravi podrobny Protokol o odovzdani a prevzati majetku obce.

Majetok obce, prevzaty zo spravy je do uétovnictva obce zauctovany obstardvacou cenou.
Zarovei su zaudtované aj doteraz vykonané opravky.

Obec pokratuje v uz zadatom odpisovani. Majetok obce sa odpisuje mesa¢nou sadzbou
G&tovného odpisu stanovenou pre jednotlivé odpisové skupiny, do ktorej bol majetok
zaradeny, pri¢om sa zohlPadni podet rokov, za ktoré sa majetok uZ odpisoval. Vyska uZz
uplatnenych odpisov sa spétne neupravuje.

Inventarizacia majetku obce

)

@)
®)
(4)

®)
(6)

(7

®)

Obec je vzaujme zvelad’ovania, ochrany a zhodnocovania svojho majetku osobou

povinnou tento majetok chranit’ pred stratou alebo zneuZitim a pouZivat’ vSetky pravne

prostriedky na jeho ochranu. Jednym z néstrojov obce na ochranu svojho majetku pred
stratou a zneuzitim je jeho inventarizécia.

Inventarizacia majetku obce je obligatérny nastroj' obce na overenie, &i stav majetku,

z&vizkov a rozdielu majetku a zavizkov v i¢tovnictve zodpoveda skutoénosti."”

Pri inventarizacii majetku postupuje obec v stlade s ustanoveniami osobitného

predpisu.'®

Za majetok obce zodpovedad v rozsahu dohody o hmotnej zodpovednosti zamestnanec

obce, ktorému je majetok obce zvereny do:

a) uzivania v stlade s ustanovenim dohody o hmotnej zodpovednosti,

b) starostlivosti v stlade s jeho pracovnou poziciou a s tym stvisiacou napliiou prace, aj
v stlade s dohodou o hmotnej zodpovednosti.

Starosta obce je osobou opravnenou vydat' prikaz na vykonanie inventarizdcie majetku
obce.
Inventarizaciu majetku obce vykondva komisia pre inventariziciu majetku obce, ktora
zriadi starosta obce sucasne s prikazom na vykonanie inventarizdcie. Komisia pre
inventarizaciu majetku obce ma troch &lenov a zapisovatela. Clenom komisie pre
inventarizaciu majetku je stale utovnik. K inventarizacii je vzdy prizvany zamestnanec
obce, ktorému je majetok obce zvereny do uZivania, alebo do starostlivosti. Clenmi
komisie pre inventarizaciu majetku obce mdZu byt’ aj poslanci obecného zastupitel'stva
obce, zapisovatelom je zamestnanec obce uréeny starostom obce.

Hmotne zodpovedny zamestnanec obce, ktory sa inventarizécie neméZe zicastnit’ moze

splnomocnit’ iného zamestnanca obce, aby ho pri inventarizdcii zastipil. Ak takého

zamestnanca obce nesplnomocnil, nestranni osobu uréf starosta obce.

Obec vykonéva inventarizaciu spésobom:

a) fyzickej inventlry: za Gasti ¢lenov komisie a hmotne zodpovednej osoby sa fyzicka
inventira vykonédva spo&itanim, zvaZenim, premeranim a inym primeranym spdsobom
podla charakteru majetku; fyzickd inventura tiez zistuje skuto¢ny stav pri petiaZnych
prostriedkov v pokladni obce,

b) dokladovej inventury: za G&asti ¢lenov komisie a zamestnanca obce zodpovedného za
vedenie utovnictva sa dokladova inventira vykondva zistovanim skuto¢ného stavu
podla zapisov v analytickej evidencii na zéklade dokladov pri zévdzkoch a tych

14§ 6 odsek 3 zékona o u&tovnictve
13§ 29 odsek 1 zékona o Gidtovnictve
16§ 29 a nasledujtce zakona o (&tovnictve
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zlozkdch majetku, pri ktorych nie je mozné vykonat' fyzicku inventiru - najméd
petiazné prostriedky na bankovych ugtoch, pohladavky, rezervy, softvér a podobne,

¢) kombinéciou fyzickej a dokladovej inventiry.

Obec vykonava riadnu inventarizaciu majetku obce v stilade s Planom inventarizacie:

a) nehmotného a hmotného majetku, okrem zésob a pefiaznych prostriedkov v hotovosti
najmenej jedenkrat za rok vZdy k 31. decembru bezného G€tovného roka,

b) pohPadavok azévizkov (dokladové inventarizcia) vzdy k31. decembru bezného
udtovného roka,

¢) zasob vzdy k 31. decembru bezného tctovného roka,

d) pelaznych prostriedkov v hotovosti v stlade s ustanoveniami Smernice pre vedenie
petiaznych prostriedkov obce,

e) ostatného majetku, rozdielu majetku a zavézkov, najmid pefiazné prostriedky na
bankovych G&toch, stav uverov, rezerv, uétov Casového rozliSenia, opravnych
poloZiek, nevysporiadany vysledok hospodéarenia minulych rokov, vysledok
hospodarenia za w&tovné obdobie a podobne s terminom ukoncenia do 20.1.
nasledujticeho uétovného obdobia.

Starosta obce vzdy vydé prikaz na vykonanie mimoriadnej inventarizdcie majetku obce:

a) pri ukonéeni, alebo uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti so zamestnancom obce,

b) po mimoriadnych udalostiach (Zivelnd pohroma, neopravnené vniknutie do objektu
obce) na tom majetku obce, u ktorého k tymto udalostiam doslo,

¢) peflaznych prostriedkov obce zddvodov upravenych ustanoveniami Smernice pre
vedenie petiaznych prostriedkov obce,

d) pri zisteni v&&3ich nezrovnalosti pri nahodnych kontrolach,

e) pri stahovani skladu,

f) pri pochybnostiach o riadnom vykonani inventarizécie,

g) na poziadanie kontrolnych organov.

Obec mdze fyzickl inventtru zasob vykonat’ kedykolvek.

Hlavny kontrolér obce je osobou opravnenou v silade s rozsahom kontrolnej &innosti'’

vykonat kontrolu, & inventarizdcia majetku obce bola vykonand v stlade

s ustanoveniami osobitného predpisu.'®

Clanok 9
Odpisovanie majetku obce

M
)

3)

Obec je osobou povinnou odpisovat’ svoj hmotny majetok aj nehmotny majetok."

Obec pre odpisovanie svojho majetku vytvori odpisovy pldn zaradenim majetku do
odpisovych skupin podla doby odpisovania aroéného odpisu rovnomerného
odpisovania.”

Pri tvorbe odpisového planu majetku obce obec zohPadiiuje”" dobu pouZitelnosti, poget
vyrobkov alebo podobnych jednotiek, u ktorych sa predpokladd ich ziskanie
prostrednictvom majetku, pri¢om sa predovsetkym zohladfiuje:

a) otakdvané pouZitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

'7'§ 18d zakona o obecnom zriadeni

18 8 29 a nasledujtice zékona o uStovnictve

' hajmi § 22 a nasledujuce zdkona o dani z prijmov, Opatrenie MF SR
20§ 26 — § 28 zékona o dani z prijmov

1§ 30 odsek 7 Opatrenia MF SR
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b) otakavané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zdvisi od beznych podmienok jeho
vyuZivania, ako je smennost’, plan oprdv a Gdrzby, starostlivost’ o majetok v ase, ked’
sa nevyuziva,

¢) technické a moralne zastaranie,

d) zékonné alebo iné obmedzenia na pouZivanie majetku.

Uttovnik zaradi majetok obce do prisluinej odpisovej skupiny v stlade s odpisovym

planom majetku obce. Ak nemdZe majetok obce zaradit' do niektorej z odpisovych

skupin, individuélne prehodnoti odpisovy plan konkrétneho majetku podl'a Specifickych
podmienok pouZivania.

Obec  pri odpisovani majetku obstaraného v rdmci projektov Eurdpskej Unie

a obdobnych projektov a programov postupuje v stilade s podmienkami upravenymi

ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku.

Majetok obce sa za&ina odpisovat’ prvym dilom mesiaca, v ktorom bol dlhodoby majetok

uvedeny do uzivania.

Z odpisovania je vylugeny majetok obce v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu.”

Clanok 10
Vyradenie majetku obce z evidencie

(M

)
3)

“

O uréeni majetku obce za prebytoény alebo neupotrebitelny na zaklade rozhodnutia
vyradovacej komisie rozhoduje vecne prislusny organ obce, v stlade s ustanoveniami
Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce.

Rozhodnutie prisluiného orgdnu obce o prebytocnosti alebo neupotrebitelnosti majetku
obce m4 za nésledok jeho vyradenie z G¢tovnej evidencie.

Obec vyradi z u&tovnej evidencie aj kazdy majetok, ktorého vlastnictvo previedla na ina
osobu.

Vlastnictvo vyradeného prebyto&ného, alebo neupotrebitelného hnutePného majetku
obce, ktory este mdZe posluzit' potrebam inych osdb mdze obec previest’ na iné osoby,
alebo modze vyradeny prebytoény alebo neupotrebitelny hnutelny majetok obce inym
osobam darovat’. Vlastnictvo prebytoéného nehnutelného majetku obce modZze obec
previest na iné osoby v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu® a v sulade
s ustanoveniami Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce.

Clanok 11
Likvidacia majetku obce

M

)

Vyradeny hnutel'ny majetok obce, ktory je opotrebovany natolko, Ze uZ nemédze posluzit’
potrebdm inych o0sdb obec zlikviduje ako odpad, alebo ako druhotni surovinu. Obec
mdze zlikvidovat’ len majetok obce vyradeny z evidencie.

Stpis zlikvidovaného majetku obce, spdsob a datum jeho likviddcie aj prislusné doklady
su sudast’'ou Gctovnej evidencie obce.

22 8 23 zakona o dani z prijmov
23 _r . ’
zakon o majetku obci

10
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CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clénok 12
Spolo¢né ustanovenia

(M
2
3)
“)

)

(6)
(7
®)

®

(10)

Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Hrail je zévézna pre
vSetkych zamestnancov obce Hratl.

Starosta obce obozndmi vietkych zamestnancov obce s touto Smernicou najneskdr v deit
jej uginnosti, u novych zamestnancov obce najneskor v deii ich nastupu do zamestnania.
Starosta obce priebeZne oboznami zamestnancov obce so zmenami tejto Smernice.
Starosta obce je osobou opravnenou vykonavat’ kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto
Smernice avyzaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto
Smernice je opravneny vykonavat’ aj hlavny kontrolér obce.

Starosta obce je osobou opravnenou ustanovenia tejto Smernice upresiovat
a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach d’alSich vnutornych
predpisov riadenia obce.

Pravo na ochranu osobnych udajov a povinnosti obce pri ochrane osobnych tudajov * nie
s ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

Pravo na spristupnenie informdcif na zéklade iadosti® nie je ustanoveniami tejto
Smernice dotknuté.

Ustanovenia vnuatornych predpisov riadenia obce o hospodareni a nakladani s majetkom
obce, o hospodéreni a nakladani s finanénymi prostriedkami obce, o kontrolnej Cinnosti
v obci a o finanénej kontrole nie st ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Hraii je k dispozicii
vietkym zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom tloZisku obce a
v tladenej forme u starostu obce.

Pokial nie su ustanoveniami tejto Smernice podrobnejsie upravené podmienky a postupy
vztahujlice sa na nakladanie s majetkom obce, zamestnanci obce a d’alSie zodpovedné
subjekty postupuju v stulade s ustanoveniami zdkona o i¢tovnictve a dalSich osobitnych
predpisov.

Clanok 13
Prechodné ustanovenia

M

2

Pre postup obce pri evidovani, inventarizacii a odpisovani majetku obce sa vzdy uplatnia
prechodné ustanovenia prislusnych osobitnych predpisov.”®

Procesy a postupy zacaté v stlade s ustanoveniami vnutorného predpisu tc¢inného pred
nadobudnutim G&innosti tejto Smernice (predchadzajuci vnudtorny predpis) budu
dokoné&ené v stlade s ustanoveniami predchadzajtiiceho vnttorného predpisu za sicasného
splnenia podmienky stladu s aktualnou legislativou, s vynimkou ak je ucelné a technicky,
organiza¢ne, administrativne, i¢tovne a personalne mozné v nich pokracovat’ uz v sulade
s touto Smernicou alebo ak o tom rozhodne starosta obce.

 najmi zakon o ochrane osobnych tdajov
2 zakon o slobodnom pristupe k informaciam
26 najmi zakon o uétovnictve



Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

M
)

3)

ypon

Rozhodovat’ o vydani, zmene, doplneni a zruSeni Smernice pre evidenciu, inventarizaciu
a odpisovanie majetku obce Hrail je v stlade s ustanovenim § 13 odsek 4 pismend b), e)
zakona o obecnom zriadeni vyhradené starostovi obce Hraii.

Nadobudnutim tGg&innosti tejto Smernice pre evidenciu, inventarizéciu a odpisovanie
majetku obce Hrafl strdca u¢innost’ Smernica pre evidenciu, inventarizéciu a odpisovanie
majetku obce Hrafi u€innd od 1. 10. 2022, vratane zmien a doplneni.

Smernica pre evidenciu, inventarizdciu a odpisovanie majetku obce Hrafl nadobuda
G¢innost dia 1. 11.2023. P

N ot e,

Ing. Helena Zuskacova

arostka obce
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