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Vndtorna smernica verejného obstaravatela pre podprahové
akazky a pre zakazky s nizkou hodnotou

SMERNICA

o zadévani zakaziek na dodanie tovaru, na ych prac ana p
sluzieb podla zékona NR SR &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v podmienkach Obce Hrari.

V Hrani, oktéber 2012



Stams(ka Obce Hrafi vyddva tito smernicu o zadévani zakaziek na dodanie tovaru, na

bnych prac a na e sluzieb podra zakona NR SR &. 25/2006 Z. z.

o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zikonov v podmienkach verejného
obstarévatela — Obce Hraii.

Clénok I.
V3eobecné ustanovenia a predmet Gpravy

1.1. Obec Hrafi je podla § 6 ods. 1 pism. b) zékona NR SR &. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani a ozmene adoplneni niektorych zékonov verejnym obstardvatefom,
ktory je povinny pri zadavani zékaziek postupovat podla prislusnych ustanoveni
citovaného zakona.

1.2. Predmetom Upravy /§ 1 ods. 1ZVO/ ZVO je

1.2,

122,
123.
124,

1.

verejné obstaravanie zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoénenie
stavenych préc, zdkaziek na poskytnutie sluZieb,

koncesie na stavebné prace,

sutaZ navrhov a

sprava o verejnom obstaravani.

1.3. Verejnym obstaravanim /§ 2 2VO/ su postupy podla ZVO, ktorymi sa zadavajii
zakazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutonenie stavebnych préc, zakazky na
poskytnutie sluZieb, koncesia a sutaZ navrhov.

1.4, Zakazka na Gcely ZVO je zmluva s pefiainym plnenim uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi
Gspesnymi uchadzacml na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,

prac alebo ie sluzby /§3 ZVO/.

1.4.1. Zikazka na dodanie tovaru na ulely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je

kupa, lizing, kipa tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou alebo
bez moZnosti odkipenia; mbZe zahfiat aj tinnosti spojené s umiestnenim
amontaZou tovaru.

1.4.2. Zakazka na uskuto:neme stavebnvch prac na ucely ZVO je zakazka, ktorej

o

p je ych préc, alebo vypracovanie projektove]
X e a ot jch préc sivisiacich s

z &innosti uvedenych v prilohe €. 1, alebo uskutoénenie stavby. Stavba na
ucely 2VO je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory splfia ekonomickd
funkciu alebo technickﬂ funkciu, auskutoénenie stavby zodpoveda
alebo obstarévatela.

Zékazka na puskytnutle sluzby na acely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe € 2 alebo 3 ZVO, okrem zakazky
uvedenej vbodoch 1.4.1. a 1.4.2. Zékazka, ktorej predmetom je poskytnutie
sluzby podrfa prilohy €. 2 alebo 3 ZVO a ktora Zahfiia ako vedlajsiu Einnost
stavebné prace podla prilohy & 1, sa povaZuje za zékazku na poskytnutie
sluzby. Zékazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby




podla priloh €. 2 a3 ZVO, sa povaiuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak
pr a hodnota sluzby prevy3uiji U hodnotu tovaru.

. Pri zadavani zakaziek musi mat zmluva pisomnu formu. Pri zaddvani zékazky

s nizkou hodnotou sa nevy#aduje pisomna forma zmluvy, okrem pripadov, ak
to vyZaduje vieobecne zavizny pravny predpis, napr. pri poistnej zmluve.

1.5. Povinnost aplikovat postupy podfa ZVO sa vztahuje, ak na zadavanie zékaziek budu

vynakladané financné prostriedky bez ohlfadu na ich zdroj,

i sa bude jednat

ovlastné zdroje, prostriedky zo itatneho rozpottu, zo 3trukturalnych fondov EU
alebo kohézneho fondu a pod.

1.6. Verejny obstaravatel na zadévanie zakaziek uvedenych vbodoch 1.6.1.-1.6.8.
nepoutije postupy podlfa ZVO:

1.6.1.

1.6.2.

16.3.

w

1.6.5.
1.6.6.

1.6.7.
1.6.8.

na zakazku, ktorej predmet tvoria utajované skutotnosti stupfia utajenia
Prisne tajné alebo Tajné, ak sa pri jej plneni musia pouZit osobitné
bezpetnostné opatrenia na ziklade zikona alebo rozhodnuti prisludnych
spravnych organov alebo ak si to vyZaduje ochrana zakladnych zaujmov
slovenskej republiky,

na zakazku, ak sa pri jej zaddvani postupuje podla osobitného postupu alebo
pravidiel medzinarodnej organizacie,

na zakazku, ak sa pri jej zaddvani postupuje podla pravidiel na ziklade
medzindrodnej dohody uzavretej medzi Slovenskou republikou a tretimi
krajinami a zékazka sa tyka dodania tovaru, uskuto¢nenia stavebnych pric
alebo poskytovania sluzieb uréenych na spoloéné uskutognenie alebo na
vyuivanie projektu krajinami, ktoré si utastnikmi tejto dohody a tito

ind dohoda bola ] a 6 j komisii,

. na Gdanie alebo ndjom i astym savisiacich prav, okrem

finanEnych sluZieb, ktoré s tym suvisia,
na rozhodcovské konanie a zmierovanie konanie,
na uzavretie pracovnej zmluvy, dohéd o pracach vykonavanych mimo

pr ého pomeru alebo ého pr vztahu,
na koncesiu na sluzby, ktori uzaviera verejny obstaravatel,
na zakazku na ie sluzby inému jné a i alebo
zdruzeniu jny a na zaklade vylu¢ného préva vyplyvajiceho

20 zakona alebo rozhodnutia spravneho organu.

1.7. Postupy verejného obstaravania, ktoré sa pouZivaju pri uzatvarani zmliv, sa
oznafuju z hfadiska finanénych limitov /§ 4 ZVO/ v zévislosti na predpokladanej
hodnote zakazky ako:

17.1.
17.2.
1.73.
1.7.4.

nadlimitna zakazka,
podlimitnd zékazka,
podprahova zakazka a
2zékazka s nizkou hodnotou.

Této smernica upravuje konkrétne postupy pri obstaravani podprahovych zékaziek
a zékaziek s nizkymi hodnotami.
1.8. Predpokladana hodnota zékazky /§ 5 ZVO/:

8.1.

sa urluje ako cena bez dane zpridanej hodnoty. Predpokladand hodnota
zdkazky vychddza z ceny, za ktoru sa obvykle na trhu predava rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky v ¢ase obstarania.

. Do predpokladanej hodnoty zékazky sa zahfiia aj:



1.8.21.  hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpetit,

1.8.2.2.  vietky formy opcii a vietky pripadné predfZenia zmluvy,

1.823. predpokladand hodnota tovaru alebo slutieb, ktoré verejny
obstaravatel poskytne vsuvislosti so zakazkou na uskutoZnenie
stavebnych prac.

1.8.3. Do predpokladanej hodnoty zakazky sa pri uskutofiovani stavebnych pric
nezahfiiaji také dodavky tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie su
nevyhnutné pre splnenie zmluvy na stavebné prace.

1.84. Ak je ych prac, ie sluZieb alebo dodavka
tovaru rozdelend na niekolko Casti v ramci zaddvania zékazky, z ktorych kazdy
bude p j zmluvy, pi hodnota zékazky sa

uréi ako sucet predpokladanych hodnét vietkych Zasti.

1.8.5. Akide o lizing, o kipu tovaru na splatky alebo o prenjom tovaru s moznostou
alebo bez moznosti odkipenia, zakladom na uréenie predpokladanej hodnoty
zakazky na dodanie tovaru je:

1.85.1.  celkova hodnota zdkazky, ak ide o zmluvu uzavierant na uréity ¢as
rovnaky alebo kratsi ako 12 mesiacov,

1.8.5.2. celkova hodnota zikazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak
ide 0 zmluvu uzavierand na urity &as dlh3i ako 12 mesiacov,

1.8.53.  48-ndsobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti
nie je pevne uréend alebo sa neda uréit.

1.8.6. Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby,
ktora sa pravidelne opakuje, alebo obnovuje vdohodnutej lehote,
predpokladana hodnota zakazky sa uréi:

1.8.6.1. z celkovych y nékladov é alebo pi
tovaru alebo sluZieb, ktoré boli obstarané v predchadzajicom
kalendarnom roku alebo v predchadzajicich 12 mesiacoch, upravenych
o otakdvané zmeny vmnoistve alebo vhodnote v nasledujiicich 12
mesiacoch, alebo

1.8.6.2. z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych
v priebehu 12 mesiacov po prvom plneni alebo potas platnosti zmluvy,
ak je dlh3ia ako 12 mesiacov.

1.8.7. Do predpokladanej hodnoty zékazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide o

1.8.7.1. poistovanie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,
1.8.7.2. bankové sluzby ainé finanéné sluiby, aj poplatky, provizie, Groky a iné
vydavky stvisiace so sluzbami a ostatné formy odmien.

1.8.8. Do predpokladanej hodnoty zikazky na poskytnutie sluzby, ktord neudava
celkovii cenu, ak ide 0 zmluvu uzavrett na uréity &as:

1.8.8.1. rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana
hodnota zékazky po&as platnosti zmluvy,

1.8.8.2. dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide 0 zmluvu uzavretd na neuréity &as sa
zahrnie 48 nasobok mesaénej platby.

1.8.9. Predpokladana hodnota zékazky zahffiajica dodévku tovaru aj poskytnutie
sluzby sa vypocita ako celkova hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez
ohladu na ich podiely. Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahrnie aj cene
montéZnych a initalaénych ginnosti.




1.8.10.Predpokladand hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nékupného
systému sa uréi ako maximélna predpokladana hodnota vietkych zakaziek,
ktoré sa predpokladaji pocas platnosti rémcovej dohody alebo pocas trvania
dynamického nakupného systému.

1.8.11.Zakazku nemoZno rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej predpokladanej
hodnoty s ciefom vyhnit sa poutitiu postupov zadavania zakazky podfa ZVO.

1.9. Odborna spésobilost na verejné obstaravanie:

1.9.1. verejny obstaravatel v zmysle ZVO /§116 ZVO/ ji e povinny vykonavat &innosti
pri zadavani ych zékaziek pi odborne
osoby,

1.9.2. verejny obstardvatel vzmysle ZVO /§102 ZVO/ nie je povinny vykonavat
Cinnosti  pri zaddvani zdkaziek s nizkymi hodnotami prostrednictvom
odborne spdsobilej osoby.

1.10. Uchédzat a zdujemca:

1.10.1.Uchadzat na Ucely tohto zdkona je fyzickd osoi:a, pravnicka osoba, alebo
skupina takychto os6b, ktord na trhu doddva tovar, uskutotiuje stavebné
prace alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.

1.10.2.V podprahovej zakazke svyzvou na predloZenie ponuky alebo svyzvou na
rokovame fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto oséb je

ji a ¢om sa stava po pi i ponuky.

1.10.3.V prieskume trhu v ramci zékazky s nizkou hodnotou osloveni fyzicka osoba,
prévnickd osoba alebo skupina takychto oséb je zaujemcom, po predlozeni
ponuky sa stava uchadzaom.

1.11. Principy vere]neho obstaravama /§ 9 ZVO/ - pri zadévani zakazlek vo vietkych
s musl

princip
i a princip a

alebo zauj princip

prostriedkov.

1.12. Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt dlka zéruky, podiel subdodavok
alehota splatnosti faktur apoziadavky uréené na preukdzanie finanéného
a ek ickéh: a ickej alebo odbornej spdsobilosti uchadzaéa
alebo zdujemcu vo vietkych postupoch verejného obstarévania /§ 35 ZVO/.

1.13. Verejny obstaravatel vypracuje spravu o kaidej zakazke /§ 21, ods.3/, ktord je
sucastou dokumenticie a ktora obsahuje najma:
- Identifikaciu obstaravatela, predmet a hodnotu zakazky,
- Détum uverejnenia ozndmenia a jeho &islo,

aodd ich vyluéenia,
- Odovodneme vyluéema mlmorladne mzkvch ponuk,
- ého uch. a i vyheru thO ponuky,
- Odévodnenie poutitia ieho konania bez

- Dévody zruenia poutZitého postupu zadavania zékazky.



Clénok 1.
Finanéné limity verejného obstaravatela

2.1. Podprahova zékazka je, ak predpokladana hodnota zakazky bez DPH:

2.1.1. je rovnaké alebo vys¥ia ako 10000 EUR a niziia ako 40 000 EUR, ak ide
0 zékazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby,

2.1.2. je rovnaka alebo vy3dia ako 20000 EUR a niZsia ako 200 000 EUR, ak ide
o zakazku na uskuto&nenie stavebnych préc.

2.2. Zékazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladana hodnota zékazky bez DPH:

2.2.1. je nizdia ako 10 000 EUR, ak ide o zékazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytnutie sluzby v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, a ak sa zmluva uzaviera na dih3ie obdobie ako jeden kalendarny rok,

2.2.2. je nizsia ako 20 000 EUR, a ak ide o zékazku na uskutotnenie stavebnych prac
v priebehu kalendarneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok.

23.7Za ie fi ych limitov a ie pr ladanej hodnoty zakazky si
di di i, do ktorych i spada avanie tovaru,

vedu
sluZieb alebo stavebnych prac.

Clanok 1.
Rozsah upravy smernice

3.1, Ustanovenia &lanku I. a &lanku 1. Tejto smernice sa vztahuju na vietky postupy
zadévania zakaziek.

3.2. Ustanovenia &ldnkov IV. aZ V. tejto smernice upravuji postupy zadévania zakaziek
s nizkou hodnotou.

3.3. Ustanovenia &lankov VI. a X. tejto smernice upravuju zaddvanie zakaziek
v podprahovom postupe.

3.4. Ustanovenia &anku XI. upravuje
vietkych postupoch zadavania zakaziek.

3.5. Zodpovedni zamestnanci budu pri realizacii zadévania zékaziek, s nizkou hodnotou
a zadévania zékaziek v podprahovom postupe v plnom rozsahu postupovat podfa
tejto smernice.

ktora je Zif a vo

ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU
Clanok IV.
Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu

4.1. Finanény limit — predpokladané hodnota zakazky na dodanie tovaru a poskytnutie
sluzby do 3000 EUR bez DPH v priebehu kalendérneho roka alebo potas platnosti
2mluvy, ak sa zmluvy uzaviera na dihie obdobie ako jeden kalendarny rok, bez
ohladu na vy3ku jednotlivého nakupu, je limit do ktorého nie je potrebné vykonavat



prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych uchéadzacov pre vietky pripady dodania
tovaru, poskytnutia sluzby a zhotovenia prac a pri ktorom je mozné priamo vystavit

/ objedndvku alebo realizovat nakup vobchodnej sieti sjednym vybranym
dodévatefom.

4.2. Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky na zhotovenie stavebnych prac do
8000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluvy uzaviera na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok, bez ohlfadu na vysku
jednotlivého nakupu, je limit do ktorého nie je potrebné vykondvat prieskum trhu,
napr. oslovenim viacerych uchadzagov pre pripady zhotovenia prac a pri ktorom je
mo#né priamo vystavit objedndvku alebo uzatvorif zmluvu s jednym vybranym
dodévatelom.

4.3. Finanény limit do 10 000 EUR bez DPH v priebehu kalendérneho roka alebo potas
platnosti zmluvy, ak sa zmluvy uzaviera na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok,
tykajliceho sa obstarania sluZieb, tovarov a do 20 000 EUR bez DPH pri stavebnych
pracach uedného zdroja (z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo
z dévodov vyply: prav mdze t len urcity 3 N, je
limit do ktorého nie je potrebné vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
uchadzatov a pri ktorom je mozné priamo vystavit objedndvku alebo realizovat
nakup sjednym vybranym dodévatefom alebo uzavriet zmluvu sjednym

a pri spineni

4.4. Finanény limit do 10 000 EUR bez DPH, v priebehu kalendérneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluvy uzaviera na dih3ie obdobie ako jeden kalendérny rok,
ak ide ozdkazku na dodanie tovaru a sluiby za zvyhodnent cenu, ktora je nizsia
ako trhova cena, resp. st pontknuté vyhodné ky, napr. 5 ztava,
ktora musi byt preukazatefna.

4.5. Finanény limit do 10 000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluvy uzaviera na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok,
v pripade zabezpefovania odstranenia havérll ktore maja za nasledok Skody na
majetku alebo prerusenie a fa, je potrebné
zabezpetit tovary, sluiby do 20000 EUR bez DPH pre stavebné prace u éasovo

kmiestu potreby, pricom zodpovedny
zamestnanec vyhotovi kratky zépis s déslednym zdokumentovanim havarie.

Cldnok V.
Postup pri zadavani zdkaziek formou prieskumu trhu

5.1. Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky:
5.1.1. na dodanie tovaru a poskytnutie sluby je vy3ia ako 3 000 EUR bez DPH
a niz3ia ako 7 000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluvy uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok, je limit do ktorého je potrebné vykonavat prieskum trhu a to
postupom uvedenym v bode 5.3.,



5.1.2. na zhotovenie stavebnych prac je vy3iia ako 8 000 EUR bez DPH a niz3ia ako
14000 EUR bez DPH v priebehu kalendérneho roka alebo potas platnosti
zmluvy, ak sa zmluvy uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, je
limit, kde je potrebné vykonévat prieskum trhu, ato postupom uvedenym
vbode 5.3.

5.2. Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky:

5.2.1 na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vy&ia ako 7 000 EUR bez DPH
a nizsia ako 10 000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo potas
platnosti zmluvy, ak sa zmluvy uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok, je limit do ktorého je potrebné vykonavat prieskum trhu, a to
postupom uvedenym v bode 5.4.

5.2.2 na zhotovenie stavebnych prac je vy$sia ako 14 000 EUR bez DPH a niziia ako
20000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo potas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, je
limit do ktorého je potrebné vykonavat prieskum trhu, ato postupom
uvedenym v bode 5.4.

5.3. Na prieskum trhu podfa ldnku V. bodu 5.1. sa vztahuje nasledovny postup:
5.3.1 zodpovedny zamestnanec je povinny:
5.3.1.1 zhromazdovat cenniky, informaéné materidly z vystav a veltrhov, akciové
letdky, ~katalogy, vystrizky z&asopisov  adennikov, informacie
zinternetovych stranok, atd. /dalej len cenniky/, na zaklade ktorych si robi
databazu na vyber dodavatefa, ktorému zadd zakazku na ziklade
najvyhodnejsej ceny, resp. na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky,
vradmci prieskumu trhu méZe za rovnakym Ggelom oslovit aj viacerych
dodavatelov telefonicky, elektronicky alebo faxom,
5.3.1.2 zvykonaného prieskumu trhu vypracovat zdpis (priloha &1), ktory
obsahuje najma:
* predmet zakazky /tovar, sluiba alebo zhotovenie prac/, na ktory sa robi
prieskum trhu,
® zoznam poutitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatelov,
o prehlad ponukanych cien predmetu zakazky,
* meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal
5.3.1.3vpripade ak je dodanie zakazky /dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskutognenie prac/ potrebna pisomné forma zmluvy, vyzvat vybraného
dodévatela na predloZenie jej navrhu, ktory bude predmetom rokovania
ouzavreti zmluvy. Vopripade, e navrh zmluvy bude obsahovat
neprijatefné ustanovenia, obstaravatel ich nebude akceptovat;

méie aj takym 6 ie
predloZi navrh zmluvy i, ktory bude pred i
0 uzavreti zmluvy;
5.3.2 zépis z prieskumu trhu je sti¢astou dok acie o verejnom ob: i.

5.4 Na prieskum trhu podfa ¢lédnku V. bodov 5.2. sa vzfahuje nasledovny postup:
5.4.1 Zodpovedny zamestnanec je povinny:
5.4.1.1na vykonanie prieskumu trhu urgit zakladné podmienky pre oslovenie
prislusnych dodavatelov a zaslat im vyzvu /pisomne, alebo elektronicky/
na predloZenie cenovej ponuky (priloha &. 2), ktord obsahuje najma:



e struény opis poiadovaného predmetu zékazky /tovaru, sluiby alebo
préace/,
e spdsob uréenia ceny,
o zakladné obchodné podmienky,
o kritéria pre vyhodnotenie ponuk, ktorymi mézu byt: kritérium ekonomicky
najvyhodnejiej ponuky alebo najniziej ceny,
o termin predloZenia cenovej ponuky,
o iné 3pecifické podmienky v zdvislosti od charakteru zakazky,
5.4.1.2 pri samotnej realizacii prieskumu trhu vybrat aoslovovat len tych
dodavatefov, uktorych je zrejmé, Ze dokazu zabezpelit realizaciu
pozadovanej zakazky,
5.4.1.3 z vykonaného prieskumu trhu vypracovat zapis (priloha & 3), ktory
obsahuje najm:
e predmet zakazky /tovar, sluzba alebo zhotovenie préac/, na ktory sa robi
prieskum trhu,
e termin vykonania prieskumu trhu,
* zoznam oslovenych dodavatelov spolu s ich ponukou na spinenie kritérii,

. i é idaje 0
* meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal
- prilohu obsahujicu vietky ponuky ( platia aj ponuky zaslané
velektronickej podobe, datumy acasy predloZenia preukazuje
zamestnanec vykonavajci prieskum trhu, potvrdenie o doruceni vyzvy );
5.4.1.4po vyhodnoteni prieskumu trhu poslat vysledok vyhodnotenia
uspe3nému uchadzacovi sa oznémi, Ze jeho ponuka sa prijima (priloha &.4
a priloha &. 5 tejto smernice),
5.4.1.5 v pripade, ak je na dodanie zdkazky /dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskutoénenie prac/ potrebna pisomné forma zmluvy, vyzvat vybraného
dodévatela na predloZenie jej navrhu. V pripade, Ze navrh zmluvy bude
bsahovat neprijatelné ia , obstardvatel ich nebude
t; d a moze { aj takym
sposobom, Ze predloZi navrh zmluvy dodavatefovi, ktory bude
predmetom rokovania o uzavreti zmluvy;
5.4.2 Zapis z prieskumu trhu je si¢astou dokumentacie o verejnom obstaravani.
5.5 Verejny obstardvatel musi evidovat a archivovat vietky dokumenty, ktoré vznikaji
pri zaddvani zakaziek s nizkymi hodnotami pét rokov po uzavreti zmluvy.
5.6 Verejny obstardvatel je povinny zverejnit raz Stvrfroéne na svojej webovej stranke
suhrnnd spravu o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vy33imi ako 1000 eur,
v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma:
e Hodnotu zakazky
* Predmet zakazky
o |dentifikaciu Uspe$ného uchadzaca




PODPRAHOVE ZAKAZKY
Clénok V1.

6.1. Na uzavretie zmluvy pri podprahovych zékazkach sa pouZije postup:

6.1.1. vyzvy na predloZenie ponuky — pri tomto postupe nemusia byt spinené ziadne
osobitné podmienky.

6.1.2. vyzvy na rokovanie - tento postup modze verejny obstaravatel pouzit iba
v pripade, ak je splnena aspori jedna z podmienok uvedenych v § 58 ods. 1
2VO (bod 8.1. tejto smernlce)

6.2. Verejny v jednotlivy prahovej zakazky stanovi lehotu
nap ie pontk a lehotu vi; punuk tak, aby vietky Ukony potrebné
na zabezpecenie vyberu zmluvného partnera mohol vykonat.

6.4.1. Lehota na predkladanie ponik nesmie byt kratSie ako 20 dni odo diia
odoslania vyzvy na predkladanie ponuk tradu pre VO.

6.4.2. Lehota vi i ponuk sa je na min . 30 dni odo dria
2verejnenia vyzvy na predloZenie ponuky, resp. odoslania vyzvy na rokovanie.

Clanok Vil
Postup podprahovej zakazky s vyzvou na predlozenie ponuky

7.1. Etapa planovania — zadaniu podprahovej zdkazky s vyzvou na predlozenie ponuky
predchddza etapa pla ia. V etape plai ia, na zaklade pri trhu, sa
urti predpokladand hodnota zdkazky, ajej jednoznaéné zatriedenie, Ze ide
o podprahovii zakazku.

7.2. Spracovanie sifainych podkladov - spracovanie sufainych podkladov, bude
zavisiet od predmetu zakaxkv Kvallta a uplnost spracovania sttaznych podmienok je
pri; a jného obstaravania. Sutainé podklady
musia flovat vietky konkré Ziadavky, ktoré tvoria zaklad zmluvného vztahu
s Gspe3nym uchadzacom. Ustanovenim § 34 a prilohy & 5 ZVO, sa uklada povinnost:
- vymedzif predmet zakazky na zéklade technickych poziadaviek,

- uviest rozsah predmetu zakazky,
- uviest spdsob tvorby ceny,

- spracovat obchod dodania pred zakazky,

- urdit i bnéh é ického a
uchéadzaéov,

- uréit kritéria na vyhodnotenie ponuk vritane ich relativnej vahy a pravidiel
hodnotenia,

- stanovit pokyny na zostavenie ponuky vritane lehdt na predkladanie ponuk,
otvéranie pontk a lehoty viazanosti ponuk,
- vpripade elektronickej komunikacie, resp. elektronickej aukcie uviest udaje
podfa clanku Xl a XII tejto smemlce
Medzi pod patria kritéria na vyhodnotenie
ponuk. Ponuky sa vyhodnocuji na zéklade




- ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

- najniziej ceny.
U ekonomicky najvyhodnejiej ponuky, sa uria jednotlivé Ciastkové kritérid stvisiace
s predmetom zakazky, ktoryml su na]ma cena, technické vyhotovenie, funkcne
charakteristiky, i y, preva é naklady, ()
prevadzkovych nakladov, pozéruény servis a technickd pomoc, lehota dodania tovaru.
Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt dizka zaruky, lehota vystavby, lehota

poskytnutia sluZieb, podiel a alehota i faktur a poZiadavky urcené
na poti finanéného a ek ické ia a ickej alebo odbornej
sposobilosti uchadzata alebo ziujemcu.
DBalsou pod: je uvedenie i Géasti vo
verejnom i vidy vyi t doklad o opra i podnikat,
pripadne r!a]sle doklady /§ 27 az 30 ZVO/, ktoré zévisia od predmetu zakazky.
73. a jnenie vyzvy na ponuky

7.3.1. Povereny j spracuje wzvu na

predloZenie ponuky v stlade s § 99 ods. 2) posle uradu na zverejnenie a moze
ju zverejnit aj na svojej internetovej stranke. Po dni zverejnenie vyzvy vo
vestniku VO ju posiela trom vy V!
Pred samotnym zverejnenim vyzvy povereny zamestnanec mé povinnost
skontrolovat predpokladani hodnotu zakazky, ktort uréil v planovacej etape
procesu verejného obstarévania.
. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranym zaujemcom.
Po dni zverejnenie vyzvy vo vestniku VO ju povereny zamestnanec posiela
ji j trom ktorych vyberie na zaklade databazy,
ktord vedie alebu na zaklade prieskumu trhu. Datum odoslania preukazuje
verejny obstaravatel. Si¢astou vyzvy na predloZenie ponuky mézu byt aj
sutainé podklady. \/prlpade, Ze obstaravatel’ vyzaduje Uhradu za sufainé
podklady /napr. za j icie/ stcastou wavy na
predloZenie ponuky nemdzu byl sutazne podklady. Verejny obstaravatel
poskytuje sutazné podklady zauj na zaklade zeného dokladu
o uhrade. Ak verejny obstaravatel vedie kvalifikaény systém, zaujemcov,
ktorych vyzve na predloZenie ponuky, méZe vybrat z kvalifikovanych oséb.
Verejny obstaravatel mdZe vyhradit pravo Géasti len zaujemcom, ktori maju
Statat chraneneJ dlelne alebo chraneného pracovlska Aplikdcia tohto
sa za Senie principov r a i
a nediskrimindci cov alebo zaujy
Vyzva na prediozenie ponuky obsahuje:
Udaje o verejnom obstaravatelovi a dalsie kontaktné tdaje , najmé adresu
akontaktné miesto, kde moZno ziskat dalie informacie, informacie
o predmete zakazky, najmd nazov adruh zdkazky, miesto uskutoZnenie,
struény opis p! dpokladani hodnotu pi zdkazky, miesto
alehotu uréend na vyzladame sttainych podkladov alebo odkaz na pristup
k sutaznym podkladom, podmienky Ggasti vo verejnom obstaravani, kritéria
na vyhod ie ponuk, &enie &i sa pouiije icka aukcia, lehotu na
predkladanie ponik amiesto predkladania ponuk, datum, &as amiesto
otvarania pontik, trvanie zmluvy alebo lehoty dodania tovaru, uskutoénenia
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stavebnych prac alebo poskytnutia prac alebo sluzieb, dopliiujtce informécie,
aksu po!rebne, datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.

7.4. — sufainé podklady su sdlastou vyzvy na
predloZenie ponuk, ak su poskytované bezplatne. Ak su sitainé podklady
poskytované za dhradu, nie si si€astou vyzvy. Povereny zamestnanec ich poskytne
na zaklade pisomnej Ziadosti zaujemcu bezodkladne od doruéenia Fiadosti /zaujemca
musi preukazaf, Ze zaplatil stanovent sumu za sitainé podklady/. V danom postupe
sa sul’azne podklady vo vadiine pnpadov sutastou vyzvy. Jedna sa skor

o kmrym nehola zaslana vyzva, ale

sa onej dozvedeli zo jnenia verejne pri: Povereny
vedie evidenci j ktorym poskvlul satazné podklady.

7.5. ie — I ie Udajov ych vo vyzve na predkladanie ponik

alebo v sutaznys povereny v aci s odbornymi

zamestnancami, ktori sa podielali na spracovani technickej Specifikicie predmetu
zakazky, poskytne bezodkladne, najneskér do troch pracovnych dni od doruéenia
Ziadosti o ie, vietkym zai zdujemca méze
poziadat o vysvetlenie najneskér Sest pra:o\lnych dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk.

7.6. Zriadenie komisie na ponuk — Verejny obstarévatel moze zriadit
komisiu na vyhodnotenie ponuk. Komisia musi byt najmenej troj¢lenna. Clenovia
komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornti prax zodpovedajticu predmetu
zékazky. Na zabezpefenie transparentnosti procesu obstardvania verejny
obstardvatel mbze menovat do komisie aj dalsich €lenov bez préva vyhodnocovat
ponuky. Clenom komisie musi byt aj odborne spésobild osoba. Clenom komisie
nesmie byt osoba, ktord je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za &lena
komisie bola:

a) uchéadzaom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutdrnym organom, Elenom Statutdrneho orgénu, Elenom dozorného organu
alebo iného organu uchadzata, ktorym je prévnicka osoba,

) spolo¢nikom alebo &lenom pravnickej osoby, ktora je uchédzaéom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaéa,

d) a auj) ého zdruzenia

ktorého je uchadzaé élenom,

zamestnancom (radu okrem zdkaziek zadavanych vyluéne pre vlastné potreby

uradu.

Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobdm uvedenym v pism. a) a# d).

Clen komisie po oboznameni sa so 4dzatov potvrdi &estnym

vyhldsenim, Ze nenastali skutoénosti podfa ZVO, pre ktoré neméie byt ¢lenom
komisie alebo oznami predsedovi komisie, resp. 3tatutdrnemu zéstupcovi, ze
nastali skutocnosti, pre ktoré nemdie byt &lenom komisie. Ak sa v priebehu
verejného obstaravania zniZi polet Elenov komisie na menej ako troch,
Statutarny zastupca doplni komisiu.

7.7. Predkladanie ponuk — Povereny zamestnanec vedie evidenciu uchadzacov, ktori
predloZili ponuku, p ava je s evi i auj ktorym bola zaslana vyzva
na predlozenie ponik alebo ktorym sa poskytli sitainé podklady na zaklade
poZiadania. Ponuku méZe predloZit iba uchadzag, ktorému boli poskytnuté stfainé
podklady. Kazdy uchadza& méZe predlozit iba jednu ponuku. Stiéasne ZVO stanovuije,

e
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7.8.

N
o

7.10.

Ze uchadza neméZe byt vtom istom postupe zaddvania zakazky subdodévatefom
iného uchddzaa alebo ¢lenom skupiny, ktora predklada ponuku. Uchadzal
predklada svoju ponuku osobne, postovou zasielkou alebo inym prepravcom
v obale s ého mena a sidla adzaca alebo miesta
podnikania uchddzaga soznacenim ,sifai” a heslom sutaZe. Ak uchadzaé doruéi
ponuku osobne, musi mu byt vydané potvrdenie o jej prevzati. Uchadzal méze
predlozenti ponuku dodatogne doplnit, zmenit alebo odvolat do uplynutia lehoty na
predkladanie ponik. Doplnenie azmenu ponuky je mozné vykonat vratenim
pévodnej ponuky na zéklade pisomnej Ziadosti uchadzaca zaslanej alebo dorucenej
osobne alebo elektronicky a dorucenim novej ponuky vlehote na predkladanie
pondk. Ak ponuku predloZi subjekt, ktory nebol opravneny podat ponuku /nebol
vyzvany na predloZenie ponuky alebo si nevyzdvihol sutazné podklady/ alebo je
ponuka predloZend po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, verejny obstaravatel
taki ponuku vrati neotvorenu fyzickej alebo pravnickej osobe; v pripade
elektronickej aukcie, takito ponuku nespristupni. *
Otvéranie ponik — tu sa prelinajd i i komisie a

ako za ktorého kond 3tatutarny zastupca
Komisia otvdra ponuky v mieste a ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponik
avsutainych podkladoch. Verejny obstardvatel je povinny umoinit Gast na
otvarani ponik vSetkym uchadzaéom, ktori predloZili ponuku vlehote na
predkladanie ponuk. Pred otvorenim komisia overi neporusenost pondk. Komisia
zverejni obchodné mena, sidla alebo miesta podnikania vietkych uchadzacov aich
navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daja vyjadrit islicou, na vyhodnotenie ponuk.
Ostatné udaje uvedené v ponuke sa nezverejiiuju. Kazdu otvorenu ponuku komisia
oznati poradovym ¢islom v tom poradi, v akom bola predlozend. Statutarny zastupca
verejného obstaravatela najneskér do piatich dni odo diia otvarania pontk posle
vdetkym uchadzaéom, ktori predloZili ponuky vlehote na predkladanie pontk,
2zépisnicu z otvarania ponuk. Zapisnica obsahuje Gdaje zverejnené na otvérani ponk.

. Vyhodnotenie ponk.

Komisia na neverejnom zasadani v prvom rade kontroluje spinenie:

- podmienok tcasti uchadzatov,

- podmienok tykajtcich sa predmetu zakazky,

- neobvykle nizku ponuku vo vztahu k predmetu zakazky a

- dplnosti ponuky.
Statutarny zastupca verejného obstaravatefa na zaklade ozndmenia komisie oznami
vyliéenym uchadzatom dévod ich vyliéenia. Komisia hodnoti len tie ponuky podfa
kritérii a uréenym sposoborm, ktoré spinil véetky podmienky vyzadovane Vo vyzve na
predlozenie ponuky a v ai sdzat
Pri zaddvani podprahovej zdkazky moino pouiit aj elektronicki aukciu na
vyhodnotenie pontk podla ¢lanku XIl. tejto smernice.
o) o vysledku ia ponuk a ie zmluvy — je

innost 5 zéstupcu verejného obstaravatefa oznmit tspesnému
uchadzatovi, Ze jeho ponuku prijima a uzatvori s nim zmluvu v lehote viazanosti
pondk aostatnym oznami Ze neuspeli. Uzavretie zmluvy je viak podmienené
doriedenim pripadnej Ziadosti o ndpravu, ktor vybavuje verejny obstardvatel. Preto
verejny obstaravatel méZe uzavriet zmluvu s dspesnym uchadzalom najskér po




uplynuti lehoty na podanie Ziadosti o ndpravu netispednym uchadzatom, teda najskér
14. deii po odoslani oznémeni o vysledku vyhodnotenia pontik.

7.11. Informécia o uzavreti zmluvy — Verejny obstarévatel ma povinnost poslat Uradu
informéciu o uzavreti zmluvy najneskér do 14 dni od uzavretia zmluvy. Informécia
o vysledku jnéh: dvania sa viak jfiuje vo VVO.

7.12. Informdcia obsahuje najma:

identifikaciu verejného obstaravatela,

predmet zakazky,

predpokladani hodnotu zkazky, zmluvnii cenu a dtum uzavretia zmluvy,

pocet uchadzafov, kton predloZili ponuku,

pocet adzagov alebo

alebo adzacov.

Informacla sa spracuje podla Vyhlasky UVO & 530/2009 Z. z. o oznameniach vo
verejnom obstaravani, Priloha &. 9. Verejny obstaravatel zverejni vysledok verejného
obstardvania aj verejne pristupnym spdsobom - ato (akym akym bola zverejnend
vyzva na predloZenie ponuky.

7.13. Dokumentdcia - o pouZitom postupe verejného obstaravania je verejny obstaravatel
povinny viest aciu o verejnom avani. Tuto je povinny poskytnut
kontrolnym orgédnom SR, ktoré si ju mézu vyZiadat na zéklade osobitného prévneho
predpisu v ramci svojich k ii, ako aj pi Inému dradu SR, sidom
aorginom &innym vtrestnom konani. Verejny obstardvatel musi evidovat
aarchivovat vietky dokumenty, ktoré vznikaji pri zadévani podprahovych zakaziek
pt rokov po uzavreti zmluvy. Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat postup
verejného obstardvania, ktory bol vykonany elektronickymi prostriedkami. Po
skongeni sitaze je verejny obstaravatel povinny poslat Uradu na poZiadanie udaje
alebo informécie tykajice sa verejného obstarévania.

7.14. Verejny obstaravatel bezodkladne po uzatvoreni zmluvy, alebo po zruieni postupu
zaddvania zékazky posiela v elektronickej podobe alebo listinnej podobe UVO
dokumentdciu v zmysle §9, ods.7) a 8).

Clénok Vil
Postup pri zaddvani podprahovej zékazky s vyzvou na rokovanie

8.1. Verejny obstaravatel méze pouzlt tento postup iba v pripade, Ze je splnend aspoi
jedna z na v § 58 ods. 1 ZVO. Podmienky su
pnsposobene na podprahové zékazky s vyzvou na rokovanie, a to:

tovar, stavebné prace alebo sluiby ztechnickych dévodov, umeleckych

dévodov alebo z dévodov vyply ich z wyl ych prav méze

len uréity dodévatel,

zékazka na dodanie tovaru, na uskutognenie stavebnych prac alebo na

poskytnutie sluzby sa zaddva z dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej

verejnym obstaravatefom, ktori nemohol predvidat, za mimoriadnu udalost
sa povaiuje najma Zivelnd pohroma, havéria alebo situdcia bezprostredne
ohrozujlca Zivot alebo zdravie fudi alebo Zivotné prostredie,
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8.2.

poZadované vyrobky sa vyradbaji vyluéne na vyskumné, experimentalne,
Studijné alebo vyvojove ucely, nevztahuje sa to na velkovyrobu suvisiacu
s na ie zisku alebo na krytie
nékladov na vyskum a VWO],
- ide o dodavku tovaru od p uréeného na
tiastoéné nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na roziirenie
ui é tovaru alebo i ia, ak by zmena dodavatela nutila
verejného obstarévatefa ziskavaf material rozdielnych technickych
charakteristik, ktory by 6 i { alebo i é
technické tazkosti v prevadzke alebo v ddribe, platnost takychto zmldv ako aj
opakujucich sa zmldv nesmie presiahnut tri roky,
ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kétované na komodltnej burze,
ide o obstaranie tovaru (kaného za obzvla3t vyl od
a ktory konéi ikanie, od Ilkwdatora, od sprévcu alebo od

exekutora,

ide o dopliiujice stavebné price alebo sluiby nezahrnuté do pévodnej

zmluvy, ktorych potreba vyplynula dcdatocne 2 nepredvidatelnych okolnosti,

azdkazka sa zaddva pd i a predpoklad: hodnota

stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 50 % hodnoty pévodnej zmluvy, ak

doplfiujice stavebné prace alebo sluzby

1. nie st technicky alebo i i é od plnenia
zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatelovi nespésobilo
neprimerané taZkosti, alebo

2. st technicky alebo i i od pb ého plnenia zmluvy,
ale st nevyhnutné na dal3ie plnenie podla pévodnej zmluvy,

Je povinnostou verejného obstaravatela preukézat, e mohol pouiit tento postup.

Dévody na pouiitie rokovacieho konania musia byt oblektfvne preskimatelné

amusia byt uvedené v i,V i musi verejny
taravatel uviest na zaklade ktorych bude mozné zistif, ze

poutitie rokovacieho konania bolo opodstatnené /nestati iba odvolat sa na prislusny

paragraf ZVO/. Této povinnost vyplyva zuplatnovanla principov vo verejnom

i ato principu k ia a nediskriminacie uchadzatov

azprincipu hospodarskej sutaZe. PouZitim tohto postupu bez splnenia zdkonnej

podmienky by verejny obstardvatel neopravnene obmedzil Uéast uchadzatov vo

verejnom obstardvani. Verejny obstarévatel preferuje viak sitainé postupy

2zaddvania zakaziek.

Verejny a zasle vyzvu na ie jednému alebo viacerym zaujemcom

v zdvislosti od podmienky poufZitej pre tento postup.




9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Clanok IX.

Postup v pripade osl viacerych zauji —vyzva na

Etapa planovania

Zadamu podprahovej zdkazky svyzvou na predloieme ponuky predchadza etapa
V etape pla ia, na zdklade pi trhu, sa urci p

hodnota zékazky, a jej jednoznaéné zatriedenie, Ze ide

- podprahovi zékazku,

- ide o zakazku, ktora spfiia aspori jednu podmienku uvedend v § 58 ods. 1 ZVO
pre pouiitie vyzvy na rokovanie a zakazku méZe dodat neobmedzeny potet
zaujemcov.

Ciastoéné spracovanie sufaznych podkladov

Ide iba o jednoduchy materidl, vktorom su uvedene konkrétne poiadavky
verejného obstardvatela, ktoré napokon sluzia ako zaklad zmluvného vztahu.
Satainé podklady sa spractvaji v pripade oslovenia viacerych zaujemcov. V pripade

lovenia jedného ca verejny [ spracuje podklady pre spracovanie
ponuky. Ustanovenim sa ukladd povlnnost vymedzit predmet zakazky v sutainych
na zaklade i iek. Uvedu sa

dodania predmetu zakazky. Takto Ciastotne spracované sutainé poklady budu
podkladom na rokovania abudi postupne upravovane Okrem toho sa uvedu
podmienky u&asti vo verejnom obstara Je { doklad
o opréavneni podnikat /§ 26 ZVO/ pripadne dalsie doklady/§ 27 a% § 30 2ZV0/, ktoré si
zavislé od predmetu zakazky. Tie ale nebudu st¢astou sutaznych podkladov ale budu
suéastou vyzvy na rokovanie.
Spracovanie vyzvy na rokovanie
9.3.1. Vyzva na rokovanie za3le sa vybranym zaujemcom. Verejny obstaravatel za3le
vyzvu na rokovanie najmenej trom vybranym zdujemcom, ktorych vyberie na
zéklade databéazy, ktori vedie alebo na zaklade prieskumu trhu podfa
podmienky, ktord poutije na realizciu vyzvy na rokovanle
9.3.2. Vyzva na rokovanie obsahuje najmi.
Typ zmluvy, ktord ma byt vy podpral j zékalky, Opis
zakazky, Lehota a miesto rokovania, Miesto a termin dodania tovaru, resp.
sluzby alebo usk prac, Druh amnoistvo predmetu
zékazky a dalsie informécie, ktoré verejny obstaravatel povazuje za potrebné
uviest vo vyzve na predloZenie ponuky.

so i o i uzavretia zmluvy. Rokovanie méze byt
spolo¢né so vietkymi zaujemcami. Z rokovania sa spide zdpisnica, ktori podpisuju
vietci zcastneni.
Zaslanie vyzvy na pi i ponuky vy auj Po ukonceni
verejny obstaravatel po3le zdujemcom vyzvu na predloZenie ponuky. Suéastou vyzvy
s0 aj pripadné sitainé podklady upravené a doplnené na zaklade rokovani, ak sa
poskytujd bezplatne.
Spracovanie sutaznych pcdkladov, bude zavisiet od predmetu zakazky Kvallta
a dplnost i je pr G na
a efektivnosti verejného obstardvania. Sufainé podklady musia zahriiovat vietky
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9.7.

konkrétne poZiadavky, ktoré tvoria zaklad zmluvného vzfahu s spesnym
uchadzagom. Ustanovenim § 34 a prilohy &. 5 ZVO, sa ukladé povinnost
e vymedzit predmet zakazky na zaklade technickych poZiadaviek,
uviest rozsah predmetu zakazky,
uviest spésob tvorby ceny,

. t obchodné i dodania p zdkazky,
o urdit i bné Enéh ické a
i alebo &
. urén’ kritéria na vyhodnotenie ponuk vratane ich relativnej vahy a pravidiel

hodnotenia,
stanovit pokyny na zostavenie ponuky vratane lehét na predkladanie ponuk,
otvéranie pnnuk a Iehoty viazanosti ponuk.
Medzi pod: é nal (tazny dkladov patria kritéria na vyhodnotenie
ponuik. Ponuky sa vyhodnocuji na zéklade .
* ekonomicky najvyhodnejiej ponuky alebo
* najnizej ceny.
U ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, sa urcia jednotlivé Eiastkové kritéria stvisiace
spredmetom zakazky, ktorymi su najmé cena, technické vyhotovenie, funkéné
charakteristiky, environmentalne charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost
prevadzkovych nakladov, pozaruény servis a technickd pomoc, lehota dodania tovaru.
Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt dfika zéruky, lehota vystavby, lehota
sluzieb, podiel subd alehota i faktur a a poti uréené
na poti inanéného a ek ickéh ia a ickej alebo odbornej
sposobilosti uchadzata alebo zaujemcu.
9.5.1. szva na predloZenie ponuky nbsahuje
iu verejného Typ zmluvy, ktord ma byt vysledkom
podprahovej zékazky, Klasifikiciu zatriedenia predmetu zakazky podfa
Slovnika spoloéného obstaravania, Opis predmetu zakazky, Miesto a termin
dodania tovaru, resp. poskytovania sutainych podkladov, Uhrada za sutainé
podklady, ak sa vyZaduje, Jazyk ponuky, Podmienky financovania, Podmienky
Géasti uchadzadov, Kritérid na hodnotenie pontk vritane relativnej vahy,
Uplynutie lehoty viazanosti, Lehota amiesto poskytnutia sataznych
podkladov. Daldie informécie, ktoré verejny obstardvatel povaiuje za
potrebné uviest vo vyzve na predloZenie ponuky.
9.5.2. Ak su sutainé podklady poskytované za uhradu, nie su sucastou vyzvy.
V takomto pripade zaujemca musi preukazat, Ze zaplatil pozadovani sumu za
sutainé podklady. Verejny obstaravatel vedie evidenciu zdujemcov, ktorym
poskyxol sutazné podklady.
- ie Udajov h vo vyzve na predkladanle ponuk
alebo v sutainy, verejny a poskytne
do troch pracovnych dni od dorutenia Ziadosti o vysvetlenie, vietkym
zainteresovanym zdujemcom, zdujemca méZe poZiadat o vysvetlenie najneskor 3est
ych dni pred im lehoty na p! ie ponuk /§ 99 ZVO/.
Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk - /§99 a § 40 ZVO/ - Verejny obstaravatel
méze zriadit komisiu na vyhodnotenie pontk /dalej len , komisia“/. Komisia musi byt
najmenej trojclenna Clenovia komisie musia mat odbome vzdelanie alebo odbornu

prax pred zdkazky. Na transp: i procesu
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9.8.

obstarédvania moZe sa menovat do komisie aj daldi ¢len bez prava vyhodnocovat
ponuky. Clenom komisie musi byt aj odborne spésobila osoba.
Clenom komisie nesmie byt osoba, ktors je alebo v&ase jedného roka pred
vymenovanim za ¢lena komisie bola:
a) uchadzagom, ktorym je fyzickd osoba,
b) 3tatutérnym orgénom, &lenom 3tatutérneho organu, Elenom dozorného organu
alebo iného orgdnu uchddzata, ktorym je pravnicka osoba,
spolo¢nikom alebo ¢lenom prévnickej osoby, ktord je uchddzagom alebo tichym
spoloénikom uchadzaéa,
d) & aujmového zdruzenia
ktorého je uchadzaé élenom,
e) zamestnancom Uradu okrem zékaziek zadavanych vyluéne pre vlastné potreby
uradu.
Clenom komisie nesmie byl’ ani osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d). Clen
komisie po a i sa so Zov potvrdi ¢estnym vyhlasenim,
Ze nenastali skuto¢nosti podfa ZVO, pre ktoré neméze byt Elenom komisie alebo
ozndmi predsedovi komisie, resp. 3tatutarnemu zéstupcovi, Ze nastali skuto¢nosti,
pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie. Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi
pocet Elenov komisie na menej ako troch, $tatutarny zastupca doplni kom
Predkladanie ponuk /§ 39 ZVO/ - Poverena osoha vedie evidenciu uchadzatov, ktori
predloZili ponuku, p: ava je s evi i j ktorym bola zaslana vyzva
na predloZenie pondk. Ponuku méZe v rokovani predloZit iba uchadzag, ktory bol
vyzvany na predloZenie ponuky. Kazdy uchadzaé méZe predloZit iba jednu ponuku.
Sucasne ZVO stanovuje, Ze uchadzat neméZe byt vtom istom postupe zadévania
2akazky subdodavatefom iného uchédzaa alebo &lenom skupiny, ktora predklada
ponuku. Uchddzat predklada svoju ponuku Dsobne, postovou zasielkou alebo inym
prepravcom v obale s dného mena asidla
alebo miesta podnikania uchadzaca s oznaéenim ,siita/ a heslom sitaze.
Ak uchddzat doruéi ponuku osobne, musi mu byt vydané potvrdenie o jej prevzati.
Uchadzat méZe predloZzenl ponuku dodatoéne doplnif, zmenit alebo odvolat do
uplynutia lehoty na predkladanie pondk. Doplnenie azmenu ponuky je moiné
vykonat vritenim pévodnej ponuky na zaklade pisomnej Ziadosti uchddzata zaslanej
alebo dorucenej osobne alebo elektronicky a dorugenim novej ponuky v lehote na
predkladanie ponuk.
Ak ponuku predloZi subjekt, ktory nebol opravneny podla ponuku /nebol vyzvany na
predloZenie ponuky alebo je ponuka predloZend po uplynuti lehoty na predkladanie
pontik, verejny obstaravatel taki ponuku vrati neotvorenu fyzickej alebo pravnickej
osobe.
Otvéranie ponik /§ 41 ZVO/ - tu sa prelinaji povinnosti komisie a povinnosti
verejného obstaravatela za ktorého kona Statutarny zastupca. Komisia otvara ponuky
vmieste aélase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponik av sutaznych
podkladoch. Verejny obstaravatel je povinny umoznit Géast na otvarani ponik
vietkym uchadzaom, ktori predloZili ponuku v lehote na predkladanie ponuk. Pred
otvorenim komisia overi neporu3enost ponuk. Komisia zverejni obchodné mena, sidla
alebo miesta podnikania v3etkych uchadzaZov a ich névrhy na plnenie kritérii, ktoré
sa daju vyjadrit &islicou, na vyhodnotenie pondk. Ostatné Gdaje uvedené v ponuke sa

o
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9.12.

nezverejiiuji. Kazdi otvorend ponuku komisia oznadi poradovym tislom vtom
poradi, v akom bola predloiena’
tatutdrny zastupca jné a najneskér do piatich dni odo diia
otvarania pontk posle vietkym uchadzatom, ktori predloZili ponuky vlehote na
predkladanie ponuk, zapisnicu zotvérania ponuk. Zapisnica obsahuje udaje
2zverejnené na otvarani ponuk.
Vyhodnotenie pontk /§42 ZVO/.
Komisia na neverejnom zasadani v prvom rade kontroluje spinenie:
e podmienok Ucasti uchadzacov,
* podmienok tykajucich sa predmetu zakazky,
neobvykle nizkej ponuky vo vztahu k predmetu zakazky a
« dplnosti ponuky.
Statutarny zastupca verejného obstaravatefa na zaklade oznamenia komisie oznami
vyligenym uchédzatom dévod ich vyligenia. Komisia hodnoti len tie ponuky podfa
kritérii a uréenym spésobom, ktore splnili vsetky pndmlenky vyzadovane vo vyzve na

p 7enie ponuky a v sita ail
o vysledku ponuk /8 44 a § 99 zvO/
a uzavretie zmluvy /§ 99 ZVO/ - je povlnnosfou Statutdrneho zéstupcu verejného
a fa ozndmit G i, Ze jeho ponuku prijima a uzatvori

snim zmluvu v lehote viazanosti pontk a ostatnym oznami Ze neuspeli. Uzavretie
zmluvy je viak podmienené dorie$enim pripadnej Ziadosti o népravu, ktord vybavuje
verejny obstaravatel. Preto verejny obstaravatel méZe uzavriet zmluvu s UspeSnym
uchadzaéom najskér po uplynuti lehoty na podanie Ziadosti o napravu nedspesnym
uchadzatom, teda najskr 14. Defi po odoslani vysledku vyhodnotenia ponik
uchddzatom.

Informécia o uzavreti zmluvy — Verejny obstaravatel ma povinnost poslat Uradu
informéciu o uzavreti zmluvy najneskér do 14 dni od uzavretia zmluvy /§ 101 ZVO/.
Informacia o vysledku jné avania sa viak fiuje vo VVO.
identifikdciu verejného obstaravatela,

predmet zakazky,

predpokladant hodnotu zakazky, zmluvnd cenu a datum uzavretia zmluvy,
potet uchadzacov, ktori predloZili ponuku,
pocet vyliceny adzacov alebo zauj;
identifikiciu tspeéného uchadzata alebo uchd
Informacia sa spracuje podlfa Vyhlasky UVO & 530/2009 Z. z. o ozndmeniach vo
verejnom obstarévani —Priloha ¢. 9.

Dokumentdcia /§ 21 ZVO/ - o pouZitom postupe verejného obstardvania je verejny

obstaravatel povinny viest aciu o verejnom avani. Tato je povinny
poskytnit kontrolnym organom SR, ktoré si ju méZu vyZiadat na zdklade osobitného
pravneho predpisu v rdmci svojich if, ako aj i Inému dradu SR,

stidom a organom &innym v trestnom konani.

Verejny obstaravatel musi evidovaf a archivovat vietky dokumenty, ktoré vznikaju pri
zadavani podprahovych zékaziek pét rokov po uzavreti zmluvy.
Verejny obstaravatel je povinny { postup
ktory bol vykonany elektronickymi prostriedkami.

Po skonéeni sttaze je verejny obstaravatel povinny poslat UVO na poiadanie aj udaje
alebo informécie tykajuce sa verejného obstaravania.




9.14

10.1.

10.2.

Verejny obstardvatel bezodkladne po uzatvoreni zmluvy, alebo po zruseni postupu
zaddvania zdkazky posiela v elektronickej podobe alebo listinnej podobe UVO
dokumentdciu v zmysle §9, ods.7) a 8).

Clanok X.
Postup v pripade jedného zduj —vyzva na

Etapa plédnovania
Zadaniu podprahovej zékazky svyzvou na predlozenie ponuky predchidza etapa
pldnovania. V etape plénovania, na zaklade prieskumu trhu, sa uréi predpokladana
hodnota zakazky, a jej jednoznaéné zatriedenie, Ze ide o :

o podprahovi zskazku, .

o zakazku, ktora spliia aspoii jednu podmienku uvedend v § 58 ods. 1 ZVO pre

poutitie vyzvy na rokovanie a zakazku méze dodat len jeden zaujemca.

Spracovanie vyzvy na rokovanie
10.2.1.Vyzva na rokovanie /§ 100 2VO/ sa zasla vybranému zaujemcovi.
10.2.2.Vyzva na rokovanie obsahuje, napr.
Identifikiciu verejného obstardvatefa, Typ zmluvy, ktord ma byt vysledkom
podprahovej zékazky, Opis predmetu zikazky, Lehota a miesto rokovania, Miesto

atermin dodania tovaru, resp. ia sluzby alebo & préc, Druh
amnoistvo predmetu zakazky, i i ienky Gcasti
a dalsie i acie, ktoré verejny a povaiuje za potrebné

uviest vo vyzve na predloZenie ponuky.

ie so o uzavretia zmluvy /§ 59 ZVO/. Z rokovania
sa spise zapisnica, ktori podpisuja vetci zuéastnem
Zaslanie vyzvy na ponuky
Po ukonéeni ia verejny a posle zaujy i vyzvu na p
ponuky. Stcastou vyzvy s aj podklady pre ie ponuky, ak sa poskytujd

bezplatne. Vyzvu méZe verejny obstaravatel odovzdat zaujemcovi aj na rokovani.
10.4.1.1. Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje:

Typ zmluvy, ktors ma byt
vysledkom podprahovej zakazky, Klasifikiciu zatriedenia predmetu
zékazky podfa Slovnika spoloéného obstarévania, Opis predmetu
zdkazky, Miesto atermin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby
alebo uskutot préc, Druh a zédkazky, Lehota
amiesto na predloZenie ponuky, Lehota otvarania ponik, Variantné
rieSenie, ak ho verejny obstaravatel vyzaduje, Uhrada za podklady, ak
sa vyZaduje, Jazyk ponuky, Podmienky financovania, Podmienky Géasti
uchddzacov, Uplynutie lehoty viazanosti, Lehota a miesto poskytnutia
podkladov. Dalsie informécie, ktoré verejny obstaravatel povaiuje za
potrebné uviest vo vyzve na predlozenie ponuky.

10.4.2. Ak su podklady poskytované za Ghradu, nie si stéastou vyzvy.
Vtakomto pripade zdujemca musi preukdzat, e zaplatil stanoveni
sumu za podklady.
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10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Vysvetfovanie /§ 99 ZVO/ - vysvetlovanie ddajov uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk alebo v verejny a poskytne
do troch ych dni od genia Ziadosti o ie, zdujemca
mbze poziadat o vysvetlenie najneskr Sest pracovnych dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk.
denie komisie na vyhodnotenie ponuky /§99 a § 40 ZVO/ - Verejny obstaravatel
mbze zriadit komisiu na vyhodnotenie ponuky uchadzata /dalej len ,komisia“/.
Komisia musi byt najmenej troj¢lenna. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie
alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu zakazky. Na zabezpecenie
transparentnosti procesu obstarévania méZe sa menovat do komisie aj dal3i clen bez
prava vyhodnocovat ponuky. Clenom komisie musi byt aj odborne spésobila osoba.
Clenom komisie nesmie byt osoba, ktoré je alebo véase jedného roka pred
vymenovanim za ¢lena komisie bola:
a) uchadzaéom, ktory je fyzicka osoba, .
b) Statutdrnym organom, &lenom 3tatutdrneho orgénu, &lenom dozorného organu
alebo iného organu uchadzata, ktorym je pravnickd osoba,
spoloénikom alebo &lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom, alebo tichym
spoloénikom uchadzata,
d) adzat duj ého zdruzenia
ktorého je uchadzac clenom,
zamestnancom tradu okrem zakaziek zadavanych vyluéne pre vlastné potreby
uradu.
Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobdm uvedenym v pism. a) az d).
Clen komisie po a i sa so a v potvrdi &estnym
im, Ze nenastali i podla ZVO pre ktoré nemoie byt Elenom
komisie alebo oznami pi i komisie, resp. , Ze nastali
skutonosti, pre ktoré neméze byt &lenom komisie. Ak sa v priebehu verejného
obstardvania zniZi poéet &lenov komisie na menej ako troch, tatutdrny zastupca
doplni komisiu.
Predkladanie pontk /§ 39 ZVO/ - Ponuku mbZe v rokovani predloZit iba uchddzac,
ktory bol vyzvany na predloZenie ponuky. UchadzaZ predklada svoju ponuku osobne,
postovou zasielkou alebo inym prepravcom v uzavretom obale s uvedenlm
ého mena a sidla uchadzaca alebo miesta a
,sutaz” a heslom sutaze. Ak ponuku predloZi subjekt, ktory nebol opravneny podfa
ponuku /nebol vyzvany na predlozenie ponuky/, takito ponuka sa vrati neotvorena
fyzickej alebo pravnickej osobe.
Vyhodnotenie ponuk /§ 42 ZVO/.
Komisia na neverejnom zasadani kontroluje spinenie:
e podmienok uasti uchadzaca,
e podmienok tykajucich sa predmetu zakazky,
« neobvykle nizkej ponuky v zavislosti k predmetu a
o (plnosti ponuky.
Komisia nehodnoti ponuku podla kritérii s relativnou vahou ale podfa toho, &i ponuka
splnila podmienk é vo vyzve na Zenie ponuky, resp. v podklade na
spracovanie ponuky.
Informécia o vysledku vyhodnotenia ponuky a uzavretie zmluvy /§ 44 ZVO/

o
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10.10.

10.11.

10.12

11.3.

Je povinnostou 3tatutarneho zastupcu verejného obstaravatela oznédmit Uspesnému
uchadzadovi, e jeho ponuku prijima a uzatvori snim zmluvu vlehote viazanosti
pontk, resp. Ze ponuku neprijima, napr. z dévodu jej nevyhodnosti pre verejného
obstaravatela.

Informacia o uzavreti zmluvy /§ 101 ZVO/ - Verejny obstaravatel ma povinnost
poslat UVO informéciu o uzavreti zmluvv najneskér do 14 dni od uzavretia zmluvy.

ia o vysledku jnéh. ia sa viak nezverejiiuje vo VVO.
Informécia obsahuje najmé
.

predmet zakazky,
predpokladant hodnotu zékazky, zmluvni cenu a détum uzavretia zmluvy,
potet uchadzatov, ktori predloZili ponuku,
pocet v &

o i ifikdciu dspedné ¢a alebo
Informacia sa spracuje podfa Vyhlasky UVO &. 35/2006 Z. z. o oznameniach vo
verejnom obstaravani - Priloha ¢. 8.
Dokumentdcia /§ 21 ZVO/ - o pouzitom postupe verejného obstaravania je verejny
obstaravatel povinny viest dciu o verejnom obstardvani. Tito je povinny
poskytnit kontrolnym organom SR, ktoré si ju méZu vyZiadat na zaklade osobitného
pravneho predpisu v ramci svojich i, ako aj i Inému dradu SR,
stdom a orgdnom &innym v trestnom konani.
Verejny obstaravatel musi evidovat a archivovat vietky dokumenty, ktoré vznikaja pri
zadévani podprahovych zakaziek pét rokov po uzavreti zmluvy.
Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat postup verejného obstaravania,
ktory bol vykonany elektronickymi prostriedkami.
Po skonéeni stae je verejny obstaravatel povinny na poziadanie Uradu poslat aj iné
udaje alebo informacie tykajtice sa verejného obstaravania.
Verejny obstarévatel bezodkladne po uzatvoreni zmluvy, alebo po zrudeni postupu
zadévania 2ékazky posiela v elektronickej podobe alebo listinnej podobe UVO
dokumentdciu v zmysle §9, ods.7) a 8).

alebo

Clanok XI.
Elektronickd komunikacia

Nastroje M na ickud ikaciu /§ 18 ZVO/, akn aj ich techmcké
charakteristiky nesmd byt iminad musna byt d

a jitelné so v3 Zivanymi Enych a i ‘y’m
technolégii.

Ak ide o elektronicka ikdciu suvisiacu s avania zakazky, musia

mat zainteresované strany k dispozicii vietky nevyhnutné informécie technickej
povahy vratane kédovania.

Doklady, ktorymi sa preukazuje splnenie podmienok t¢asti vo verejnom obstaravani,
uchddzal alebo zaujemca ich predloZi vpisomnej forme vlehote urfenej na
predloZenie pontk alebo Ziadosti o Géast.



12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Zariadenia, ktorymi sa realizuje najméd icky prenos
aprijimanie ponuk aZiadosti o uast, musia prostrednictvom  technickych
prostriedkov a vhodnych postupov zarucovat, aby

a)  bolo mo#né urtit presny &as a détum prijatia ponuk a iadosti o GEast,

b) bolo moiné primerane zabezpetit, ze pred uréenou lehotou nikto nesmie mat
pristup k informéciam prenasanym v silade s tymito poziadavkami,

¢) bolo moiné primerane zabezpetit, ak sa porusi zékaz pristupu podra pismena c)
presné zistenie tohto porusenia,

d) len oprévnené osoby mohli urtit alebo zmenit termin pre spristupnenie
doruéenych informécii,

e) potas postupu zaddvania zakazky bol pristup ku vietkym alebo k Casti
odovzdanych informécii mozny len na zéklade predchddzajiceho rozhodnutia
opravnenych oséb,

f)  rozhodnutie oprévnenych oséb podfa pismena f) mohlo umoZnit pristup
k odovzdanym informaciam a2 po vopred urfenom termine,

g) informacie doruéené aspristupnené vsilade stymito poziadavkami, mohli
zostat pristupné len osobam, ktoré st opravnené sa s nimi oboznamovat.

Clénok XII.
Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia /§ 43 ZVO/ na ugely ZVO je opakujlci sa proces, ktory vyuZiva
na p

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaja urcitych
prvkov ponuk alebo,

¢) novych hodnét, ktoré sa tykaja urgitych prvkov pontk.

Utelom elektronickej aukcie je zostavit poradie ponuk automatizovanym

i ktoré sa &ni po uvodnom dplnom vyhodnoteni ponuk.

Elektronicka aukcia sa nepouZije, ak ide ozakazku na poskytnutie sluiby, ktorej

charakteristické parametre a hodnoty nie sd kvantifikovatefné a nemozno ich vyjadrit

podfa bodu 12.5. pism. a).

Verejny obstaravatel pri zaddvani zakaziek najmé na dodanie tovarov, ale aj na

uskutognenie prac a poskytovanie slufieb méZe poutit elektronickd aukciu, ak moino

presne uréit technické poZiadavky tykajice sa predmetu zakazky. Verejny

obstarévatel mose pouif elektronicki aukciu vo verejnej sutai , uidej s i,

v konani so jnenim, v ramci ickéh 3 ého systému,

v opétovnom otvoreni sitaze medzi vietkymi GZastnikmi rémcovej dohody ako aj pri

zaddvani podprahovej zakazky svyzvou na predloZenie ponuky. Pri ickej

aukcii sa nepoutije § 41 ZVO — otvaranie ponik.

Ak je kritériom na vyhodnotenie ponuk najnizdia cena, vychodiskom elektronickej

aukcie su ceny. Ak sa ponuky vyhodi G na zéklade ick jvyhod j

ponuky, vychodiskom elektronickej aukcie si

a) ceny anové hodnoty prvkov pondk, ktoré si uvedené v technickych
potiadavkéch, alebo




12.5.

12.8.

12.9.

12.10.

b) nové hodnoty prvkov pontik, ktoré si uvedené v technickych poZiadavkach.

Ak verejny obstaravatel poutije elektmmcku aukciu, uvedie tuto skutocnost
a o vyhlaseni jnél ia alebo v a i pouzitom ako vyzva

na sutaz. Sitazné podklady obsahuji najma

a)  prvky, ktorych hodnoty budu predmetom elektronickej aukcie, za predpokladu,
Ze tieto prvky su kvantifikovatelné a daju sa vyjadrit v &islach alebu percen(ach

b) limity hodnét, ktoré moZno predloZit, vyplyvajice z Vi Ziad:
tykajucich sa predmetu zakazky,

c) informacie, ktoré budu uchddzaéom spristupnené v priebehu elektronickej
aukcie, a kde to prichadza do Gvahy, aj uvedenie terminu ich spristupnenia,

d) délezité informécie tykajlice sa priebehu elektronickej aukcie,

e) i za ktorych adzati méiu t ponuky, najméa
rozdiely, ktoré sa budu pri predkladani ponuk vyzadovat, ak to prichddza do
dvahy, .

f) prisluiné informa'cie t?kajdce sa Zité

pripojenia.

Pred zacatim elektronlckej aukcie verejny obstaravatel vyhodnoti ponuky podfa

kritérii na vyhodnotenie ponuk a relativnej vahy priradenej jednotlivym kritériam.

Verejny obstaravatel vyzve elektronickymi prostriedkami suasne vietkych

uchddzatov, ktorych ponuky spfiiaji uréené podmienky, na predlozenie novych cien

alebo novych hodnét podla odseku 4. Vyzva na u&ast v elektronickej aukcii obsahuje
najma

a) vietky prislu3né i acie tykajlce sa individualneho pripojenia k pouZit
elektronickému zariadeniu,

b) datum a Cas zatatia elektronickej aukcie,

c) spbsob ukonéenia elektronickej aukcie,

d) vzorec na uréenie automatizovaného prehodnotenia poradia na zaklade
predlozenych novych cien alebo novych hodnét podfa odseku 4, vzorec musi
obsahovat relativnu véhu jednotlivych kritérii uréenych na vyber ekonomicky
najvyhodnej$ej ponuky, ktoré boli uvedené v oznameni o vyhlaseni verejného
obstarévania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na suta alebo v sitainych
podkladoch, na tento Gcel sa viak pripadné rozpitie vopred zredukuje na uritd

hodnotu,
osobitny vzorec pre kaide variantné rieSenie, ak j |e povolené.
Ak sa ponuky v ju na zaklade i yhodnej3ej ponuky, k vyzve na

ucast v elektronickej aukcii sa priloZi vysledok :elkoveho vyhodnotenia prislusnej

ponuky podla bodu 12.6.

Elektronicku aukciu mozno po sebe jucich etapéch.

Elektronicki aukciu nemozno zadat skor ako dva pracovné dni odo diia odoslania

vyzvy na Géast v elektronickej aukcii.

Verejny ohstaravatel‘ aobstardvatel polas kaidej etapy elektromckej aukcie
je vietkym ie, ktoré im

umoifiuju zistit v kazdom okamihu ich relativne umiestnenie. Verejny obstaravatel

mbze { aj dalie infe acie tykajuce sa ych zenych cien alebo

hodnét parametrov, ak je to uvedené v sitainy: h. Verejny

moze kedykolvek potas elektronickej aukcie zverejnit pocet uchddzacov v urcitej

etape elektronickej aukcie, nesmie viak uviest ich totoznost.




12.11. Verejny obstarévatel ukonéi elektronicki aukciu jednym alebo viacerymi uvedenymi
spbsobmi:
a) vovyzve na ucast v elektronickej aukcii vopred uvedie détum a &as jej ukon&enia,
b) ak nedostane Ziadne dalsie nové ceny alebo nové hodnoty, ktoré spfiiaju
poziadavky tykajlice sa minimalnych rozdielov, v takomto pripade sa uvedie vo
Vvyzve na (cast v elektronickej aukeii lehota od prijatia poslednej ponuky do
ukonéenia elektronickej aukcie,
c) Ak sa dokondil pocet etdp v elektronickej aukcii, ktory bol pevne uréeny vo vyzve
na Uéast v elektronickej aukcii.
{ 12.12. Verejny obstaravatel ukongi elektronicki aukciu podfa bodu 12.11. pism. c), pripadne
vkombinacii so spésobom podfa odseku 12.11. pism. b), vo vyzve na Giast
v elektronickej aukcii uvedie h kazdej etapy ickej aukcie. Verejny
obstarévatel po ukongeni elektronickej aukcie uzavrie zmluvu na zaklade vysledku
elektronickej aukcie. '
12.13. Verejny ob. a nesmie pouZivat ickd aukciu spd ktory by branil
Eestnej hospodarskej satazi, ani nesmie menit predmet zakazky, ktory bol definovany
v 3\ i o vyhlaseni jné bstarévania alebo v 3| i pouzitom ako vyzva
na sutaZ a v sitaznych podkladoch.

Clanok X,
Zévereéné ustanovenie

13.1. Této smernica nadobuda platnost a ainnost diiom ...42:. 10 : 2012
13.2. Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice su:
13.2.1. Priloha &. 1 - zdpis z prieskumu trhu (iba pre zdkazku s nizkou hodnotou)
13.2.2. Priloha & 2 - vyzva na predloZenie cenovej ponuky (iba pre zdkazku
s nizkou hodnotou)
13.2.3. Priloha €. 3 - zapis z prieskumu trhu — oslovenie minimélne 3 dodavatelov,
predloZenie cenovej ponuky (iba pre zdkazku s nizkou hodnotou)
13.24.Priloha & 4 - oznamenie ovysledku prieskumu trhu nedspe$nému
uchddzacovi (iba pre zakazku s nizkou hodnotou)
13.2.5. Priloha ¢. 5 - oznamenie o vysledku trhu Uspe$nému uchadzacovi (iba pre
2zdkazku s nizkou hodnotou)
13.2.6. Stanovenie predpokladanej hodnoty zkazky
13.2.7. Spréva o realizovanej zakazke

V Hrani,10.10.2012
—_—

.
,
ﬁ%»’m

Ing. Helena Zuskagova
Stafostka obce Hraii

25



